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|. BEVEZETO RESZ

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja, tartalma

A Dr. Molnar Istvan Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos és
Készségfejlesztd Iskola, Kollégium koznevelési intézmény miikddésére, belsé ¢€s kiilsd
kapcsolataira vonatkozo6 rendelkezéseket a szervezeti és mitkodési szabalyzat hatarozza meg.
Megalkotasa a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Torvény 25. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan tortént. A szervezeti és miikodési szabdlyzat hatdrozza meg a
koznevelési intézmény szervezeti felépitését, tovabba a milkddésre vonatkozd mindazon
rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe. A szervezeti és miikodési
szabalyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek, tevékenység-csoportok ¢és folyamatok
Osszehangolt miikddését, racionalis €és hatékony kapcsolati rendszerét tartalmazza.

Az SZMSZ célja, hogy a torvénybe foglalt jogkdvetd magatartdsok minél hatékonyabban
érvényesiiljenek intézményiinkben.

Az SZMSZ hatarozza meg az intézmény szervezeti felépitését, az intézményi miikdodés belsd
rendjét, a kiilsd és belsé kapcsolatokra vonatkozé megallapitasokat és mindazon
rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas szerv vagy személy hataskorébe.

Az SZMSZ a kialakitott célrendszerek, tevékenységi csoportok és folyamatok dsszehangolt
miikodését, kapcsolati rendszerét tartalmazza, mely nem allhat ellentétben jogszabalyokkal,
sem egyéb intézményi alapdokumentummal, nem vonhat el térvény, vagy rendelet altal

biztositott jogot, nem is szlikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad.

1.2. A Szervezeti és Milikodési Szabalyzat hatalya

Az SZMSZ ¢és a mellékletét képezd egyéb belsd szabalyzatok betartdsa az intézmény
valamennyi kozalkalmazottjara és egyéb foglalkoztatoi, valamint tanuloi jogviszonyban allo
alkalmazottjara, tagjara nézve kotelez6 érvényti. Hatalya kiterjed mindazokra, akik belépnek az
intézmény teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

Az SZMSZ eldirédsai érvényesek az intézmény teriiletén a benntartdozkodas ideje alatt, valamint
az intézmény altal kiils6 helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje alatt.

A Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatot az intézmény vezetdje késziti el, elfogadasa,

modositasa a nevel6testiilet hatdskorébe tartozik, érvényessége hatarozatlan idére szol.
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A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat elfogadasakor, illetve mddositasakor a sziil6i szervezet,

véleményezési jogot gyakorol.

2. Az intézmény adatai
Az intézmény hivatalos neve: Dr. Molnér Istvan Egységes Gyogypedagdgiai
Modszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos és

Készségfejleszto Iskola, Kollégium

Székhelye: 4220 Hajduboszormény, Radnoti Miklés. Utca. 5.
Tagintézmény hivatalos neve: Dr. Molnar Istvan EGYMI Kalkuttai Teréz Anya
Tagintézménye

Tagintézmény tigyviteli telephelye: 4087 Hajdudorog Nanasi utca 19. sz.

e Miikodési kore: Hajdu-Bihar Megye

e Az intézmény alapitasanak éve: 1979.

e Az intézmény OM azonositd szam: 038 512

e Alapito szerv neve: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

e Alapitoi jogkor gyakorloja emberi eréforrasok minisztere

e Alapito székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 3

e Fenntart6 neve: Hajdiboszorményi Tankertileti Kézpont
e Fenntart6 székhelye: 4220 Hajduboszormény, Mester utca 9

e Tipusa: Ko6z06s igazgatasu kdznevelési intézmény

3. Elldatandoé alaptevékenységek: Koznevelési feladatok

1) integraltan nem nevelhetd sajatos nevelési igényl értelmileg akadalyozott
ovodaskoru gyerekek fejlesztése,

2.) integraltan nem nevelhetd értelmileg akadalyozott tanuldk altalanos iskolai
fejlesztése

3.) értelmileg akadalyozott tanulok készségtejlesztd iskolai képzése, nevelése —
oktatasa,

4. sulyosan ¢és halmozottan fogyatékos tanulok fejlesztd nevelése-oktatasa

5. sajatos nevelési igényl tanuldk kollégiumi ellatasa
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7)
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9.
10.)

11.)

12))
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integraltan nem nevelhetd enyhe értelmi fogyatékos tanul6 altalanos iskola nevelése-
oktatdsa

integraltan a tobbi tanuloval egyiitt nevelheté SNI tanuld utaz6d gyogypedagdgus altal
valo fejlesztése

integraltan nem nevelhetd enyhe értelmi fogyatékos tanulok napkéziotthonos nevelése
integraltan nem nevelhetd autizmus spektrumzavarral é16 6vodas gyerekek fejlesztése
integraltan nem nevelhetd autizmus spektrumzavarral €16 fogyatékos altalanos iskolai
tanulok nevelése, oktatasa

integraltan nem nevelhetd autizmus spektrumzavarral €16 fogyatékos altalanos iskolai
tanulok napkoziotthonos nevelése

integraltan nem nevelhetd autizmus spektrumzavarral €16 fogyatékos altalanos iskolai

tanulok kollégiumi ellatasa

3.1. Alaptevékenységek:

Nem integralhato tanulok gyogypedagogiai altalanos iskolai tanulok nappali rendszerti
nevelése oktatasa also tagozat (1-4. évfolyam),

Nem integralhatd tanulok sajatos nevelési igényl altalanos iskolai tanuldk nappali
rendszer(i nevelése, oktatasa fels6 tagozat (5-8. évfolyam)

Kozépsulyos értelmi fogyatékos tanulok készségfejlesztd iskolai képzése (9-12
évfolyam)

Stlyosan ¢és halmozottan fogyatékos tanulok fejleszté nevelés-oktatdsa (sajat
intézményben, vagy otthoni ellatas keretében)

Kollégiumi szallashelynytjtas koznevelésben részesiil tanulok szdmara

Nem integralhat6 értelmileg akadalyozott gyermekek dvodai nevelése, ellatasa,

Nem integralhat6 autizmus spektrumzavarral él6 gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa,
Nem integralhatd autizmus spektrumzavarral €16 altalanos iskolai tanulok nappali
rendszerii nevelése oktatasa alsé tagozat (1-4. évfolyam)

Nem integralhato autizmus spektrumzavarral é16 altalanos iskolai tanulok nappali
rendszerli nevelése, oktatasa fels6 tagozat (5-8. évfolyam)

Nem integralhat6 enyhe értelmi fogyatékos gyermek gyogypedagogiai altalanos iskolai

tanulok nappali rendszerii nevelése oktatasa also tagozat (1-4. évfolyam)
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e Nem integralhat6 enyhe értelmi fogyatékos gyermek gyogypedagogiai altalanos iskolai
tanulok nappali rendszerii nevelése oktatasa felso tagozat (5-8. évfolyam)

e Integraltan nevelhet6 SNI tanul6 utazd gyogypedagogus altal vald fejlesztése.

3.2. Az alaptevékenységek szervezeti egységenként:

e Altaldnos iskola

Nem integralhat6 értelmileg akadalyozott tanulok nappali rendszerti 4ltaldnos iskolai nevelése,
oktatasa (1.-4. évfolyam)
Nem integralhat6 értelmileg akadalyozott 4ltalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése,
oktatasa (5.-8. évfolyam)

Célunk: Az értelmileg akadalyozott tanulok sziikségletei és lehetdségei kozelebb
kertiljenek az altalanos emberi norméakhoz, ¢és altalanos emberi viszonyokhoz. Személyiségiik
olyan iranyu fejlesztése, hogy megtalaljak helyiiket az épek tarsadalmaban. Beszéddsztonzd
l1égkor biztositasaval intenziv beszédfejlesztéssel javitsuk a megismerési, értelmi funkcidjukat,
befolyéasoljuk érzelmi kiegyensulyozottsagukat, segitjiik szocidlis beilleszkedésiiket. A
mindennapi tevékenységrendszerben 6sztondzziik az 6nallosulasi és dntevékenységi vagyukat.
Onkiszolgalasi szokésaikat automatizaljuk. A munkéra nevelés, a nevelési folyamat részére
kiterjedd, atfogd, komplex tevékenység amelyben az dnkiszolgalas elemi tevékenységétdl a
hazkoriili munka és a kertpedagdgia egyarant megjelenik. Az elemi intellektudlis fejlesztésen
tul a munkaképességek, a j6 munkavégzo tulajdonsagok kialakitasara toreksziink.
Alaptevékenységeinket a pozitiv pszichologia eredményeire épitjiik, amely soran a boldogsagra
valo képesség fejlesztéséhez az Ovodas, altaldnos iskolds és készségfejlesztd iskolds
korosztalyra kidolgozott program megvalositasara toreksziink
Feladatunk:

Tanitvanyaink felkészitése a tarsadalmi beilleszkedésre, ill. a csalad a tarsdalom 6vo-védd
szerepének igénybevételére, a felndtt életre a sajat képességeikhez és adottsagaikhoz igazodva.
A kommunikacids és szocializacios képességek, valamint a pszichés funkcidk fejlesztése és
mozgasallapot javitdsa. Egyénre szabott specidlis képességfejlesztés (egészségligyi €s

pedagbgiai célu habilitacio, rehabilitacid, egyéni fejlesztés, tandrai differencialas). A sériilt
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képességek terapias, kompenzald, korrekcios nevelése, az épen maradt képességek maximalis

fejlesztése. A sériilt gyermek személyiségfejlesztése.

Autista intézményegységiink célja:

A pervaziv fejlodési zavarban szenvedd autizmus spektrumzavarral rendelkezd, sajatos
nevelési igényll gyermekek — tanulok egyéni képességeik fejlesztése mellett elérhetd
legnagyobb mértéki felndttkori szocidlis adaptacio és onallosag feltételeinek megteremtése.
Feladatunk:

A sériilésbol kdvetkezo fejlodési hianyok, elmaradasok kompenzalasa a kovetkezd teriileteken:
e kommunikaci6, - kognitiv képesség, - szocialis készség, - elemi pszichoszomatikus

funkciok és szenzomotoros készségek.

Kollégium

o szallashelynyujtas sajatos nevelési igényl gyermekek, tanulok szamara.
Kollégium célja:
A csaladbdl és a gyermekvédelmi szakellatasbol érkezd gyerekek hét kozbeni ellatasa,
nevelése, gondozasa, oktatasa olyan otthonos kulturalt, esztétikus kdrnyezetben torténjen, ahol
biztositottak a tanulok szdmara a valtozatos, ¢élménydus szabadidds foglalkozasokhoz
sziikséges feltételek.
Az iskolai tanulds eredményeinek megerdsitése, gyakorlasa és fejlesztése.
Hatranyos helyzetli gyerekek ¢€s sziileik segitése, szocialpedagogiai eszkdzokkel, eljarasokkal.
Magatartasi, ¢életviteli szokasok erdsitése, fejlesztése, az intézmény sajatos eszkozeinek és
modszereinek felhasznalasaval. A gyermeki jogok és kotelességek érvényesitése a hazirendben
rogzitett.
Didkonkorményzati  képviselet mikodtetésére tanuloink értelmileg és  tanulasban
akadalyozottsdga miatt nincs lehetdség.
Egyéni banasmod elve: Messze kiemelt szerepet kap, és atszovi az intézményben vald
tartozkodas teljes idOtartamat.
Kollégiumi nevelés feladatai:

= Tanulasi kulttra fejlesztése
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= Felzarkoztatas, a tehetségek kivalasztasa (szakkorok),

= Ko6zosségi értékrend €s normarendszer fejlesztése

= Egészséges ¢s kulturalt életmodra nevelés

»  Onismeret fejlesztése, realis én kép és vilagkép kialakitasa, fejlesztése
= Kollégiumi szabadidd helyes eltoltéséhez szokasrendszerének kiépitése,

= Nyari élmény tabor szervezésével minél szélesebb korii tapasztalat szerzése

Az 6voda

e Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelése, gondozasa, fejlesztése. A fejlesztés
alapelve: Az értelmileg akadalyozott és autizmus spektrumzavarral él6 6vodas kora
gyermek képességeinek és készségeinek sokoldalu fejlesztése. Az egyéni sajatossagokhoz
igazitott fejlesztés, az egyéni bandsmod alkalmazasa, a csaladias 1égkor biztositasa.

Az 6vodai csoportban folyo gyogypedagogiai fejlesztés célja, feladata:

A kiilonleges gondoskodassal, egyéni fejlesztéssel, az ismeretek elsajatitasahoz sziikséges
tanulasi képességek fejlesztése, az értelmileg akadalyozottak altalanos iskoldjanak és az
autizmus spektrumzavarral ¢él6 tanulok 4ltalanos iskoldjanak megkezdésére valo
felkészités. Alapvetd egészségligyi szokasok kialakitasa.

A specidlis nevelési sziikséglet kielégitése, szocialis adaptacios képességek kialakitésa,

gyakoroltatdsa, megerdsitése.

Készségfejleszto iskola:
A készségfejlesztd iskoldban az értelmileg akadalyozott, valamint a szakképzésben részt
venni nem tudo enyhe értelmi fogyatékos tanuldk szamdra biztositjuk az életkezdéshez
valo felkésziilést az egyéni képességek fliggvényében,
A képzés soran a tanulok egyszerli betanulést igénylé munkafolyamatok elsajatitasarhoz
kapnak tdmogato fejlesztést

A készségfejleszté iskola célja:

A tarsadalomba vald beilleszkedés segitése, munkahelyi kapcsolatok kiépitésével,
magatartasmintak, munkaképesség gyakorlatban valo kiprobalasaval.
Feladata: Olyan minéségii elméleti és gyakorlati tudast sajatitsanak el, hogy alkalmassa

véljanak a rendszeres egészséges foglalkoztatasra.
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Fejleszto nevelés — oktatas célja:
Stlyosan és halmozottan fogyatékos gyermekek fejlesztd nevelése és oktatdsa olyan
gyogypedagogiai fejlesztés nyujtasa, amely képessé teszi a tanuldkat az egyre boviild
kornyezetiik megismerésére, valamint a mindennapos életiikben valo egyre tevékenyebb

részvételre, tovabba az egyszerl tarsas kapcsolatok kialakitasara €s fenntartasara.

Tanulasban akadalyozott tanulok altalanos iskolai célja:
Az enyhe értelmi fogyatékos gyermekek szamaéra kozvetitsiik azokat az altalanos emberi
értekeket, amelyek a zokkendmentes tarsadalmi egyiittléthez sziikséges normak
elsajatitasahoz  sziikségesek. A tanulok felkésziiljenek a specialis szakiskolai
tovabbképzésre.
A tanulék az iskoldban tanuljanak meg olyan ¢életvezetési, gyakorlati, praktikus
technikdkat, amelyek segitségével biztositani tudjak az 6nallo életvitelt és a szabalykdvetd

magatartast.

Utazo gyogypedagogiai halozat célja:
Az integraltan nevelhetd SNI tanuld a tobbi tanuloval részben, vagy egészben egyiitt,
azonos iskolai osztdlyban torténd neveléséhez sziikséges specidlis képességfejlesztés,
esélyteremtés, a tarsadalomba wvald beilleszkedés megkonnyitése. Egyéni tanulasi
utvonalak megtalalasa, annak érdekében, hogy megelézzék illetve minimalisra
csokkentsék az iskolai kudarcokat.

Az utazo6 gyogypedagogiai haldzat feladata:
A Hajduboszorményi Tankeriilet illetékességi teriiletén 1évé SNI-s gyermekek
létszamanak, diagnozisdnak, kotelezd rehabilitacios ordinak nyomon kovetése. Egyéni
fejlesztési  terv  készitését kovetden, az ellatds biztositdsanak megszervezése,
dokumentélasa. Az SNI-s tanuld fejlédésének figyelemmel kisérése. Az integracidoban
résztvevl intézmény pedagogusai, a sziillok tajékoztatasa az SNI-s gyermek érzelmi-

értelmi fejlodésérdl, résziikre segitségnyujtas a diagnozis értelmezésérol.
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3.3. Az intézménybe felveheté6 maximalis gyermek — tanulé létszam:

Hajduboszormeény, Radnoti Miklds u. 5.

- altalanos iskolai nevelés, alsé és fels6 tagozat 176+30 16

- kollégiumi ellatas 72 16

- fejleszté nevelés-oktatatas 20 16

- készségtejlesztd iskolai nevelés-oktatas 52 16

- 0vodai nevelés 1049 16

- utaz6 gyogypedagogiai ellatas igény szerint

Hajdadorog Nanasi ut 19.

- altalanos iskolai nevelés-oktatas 45 {6

Osszesen felvehet6 tanuléi/ gyermek létszam: 362 16

3.4. Az osztalyok és csoportok szama, létszama, osszetétele:

Az intézetben 1év0 indithaté osztalyok (iskola), csoportok (6voda, kollégium,
napkoziotthon) szamat a fenntartdo hatarozza meg a jelentkezd igény és a Szakmai
Alapdokumentumban meghatéarozottak szerint.

Az osztalyokon és csoportokon beliili 1étszamot, illetve a létszdm meghaladasarol a
fenntartd dont a mindenkor érvényben 1év0 jogszabaly alapjan.

A tanulok az iskolai tanorakat kovetéen 1-8 évfolyamon, a kollégiumi szakfeladaton,
vagy napkoziotthonban toltik 16 oraig,

Az iskolai kotelez6 tanordk utan a 9-12 évfolyam tanuloi a kollégiumi és a lakasotthoni
szakmai egységben toltik a nap tobbi részét.

A lakasotthonok az intézmény kozvetlen kdrnyezetében, udvaran talalhatoak, de
0nallo szervezeti egységek a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
fenntartasaban.

Az autista spektrumzavarral €16 tanul6ink iskolai osztalyai és a kollégiumi ellatasuk a

sz€khelyintézményben biztositott
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e Az utazd gyogypedagogiai haldzat egyéni illetve mikro csoportos formaban — a

hatalyos jogszabalyok alapjan - 1atjak el habilitacios, rehabilitacids fejlesztd orakat.

4. Ellatandé alaptevékenységeket meghatarozé jogszabalyok:

2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

2012. évi CXXIV. Torvény a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC.
Torvény modositasarol

229/2012. (VIIL.28.) Korményrendelet a nemzeti koznevelési torvény
végrehajtasarol

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete a nevelési-oktatdsi intézmények
miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol.

9/2013. (VIIL.9.)) EMMI rendelet a kollégiumi nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasarol

2011. évi CLXXXVII. Torvény a szakképzésrol

A 1992. évi XXXIII. Torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

EMMI a tankdnyvvé nyilvanités, a tankonyv tamogatas rendjérol

A 2/2005. (I11.1.) OM. Rendelet sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényll tanulok iskolai oktatdsanak
iranyelve kiadasarol

32/2012. (V.8) EMMI rendelet SNI gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és
az SNI tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
15/1998. (IV.30.) NM. rendelete a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikddési feltételeikrol

50/2012.(X11.21.) szamu EMMI rendelet 11. melléklete alapjan — Enyhén
értelmi fogyatékos tanulok szamara (1-8 évfolyam) — Kozépsulyos értelmi
fogyatékos tanulok szamara (1-8 évfolyam)

22/2016.(VI11.25.) EMMI rendelet az 51/2012. (XI1.21.) EMMI rendelet

modositasa
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53/2016. (XII. 29.) EMMI rendelet — A kozépsulyos értelmi fogyatékos tanulok
nevel6-oktatdé munkdjat ellatd készségfejlesztd iskola 9-10 évfolyamanak
kozismereti kerettanterve A kozépsulyos értelmi fogyatékos tanulok neveld-
oktaté munkajat ellato készségfejleszto iskola 11-12. évfolyamanak kozismereti
kerettanterve 110/2012. (VI1.4.) Korm. Rendelet a NAT kiadasar6l és
bevezetésérol

15/2013.(11.26.) EMMI rendelete a pedagogiai szakszolgalati intézmények
miikodésérol

2015. évi CCXXIII. Torvény egyes szocialis gyermekvédelmi csaladtamogatasi
targyt és egyéb kapcsolodo torvények modositdsarol

1998. évi LXXXIV. Toérvény a csaladok tdmogatasarol

365/2014. (XI11.30.) Korm. Rendelet az egyes koznevelési targya
kormanyrendeletek modositasarol

45/2014. (X.27.) EMMI rendelet az egyes koznevelési targy(l miniszteri
rendeletek modositasarol

268/2014. (X1.3.) Korm. Rendelet egyes koznevelési targyt kormanyrendeletek
modositasarol

326/2013.(V111.30.) Korm. Rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és
a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.évi XXXIII. Torvény koznevelési

intézményekben torténd végrehajtasarol

Foglalkoztatassal kapcsolatos jogszabalyok:

1992. évi XXXIII. Torvény kozalkalmazottak jogallasarol

326/2013. (VIII.30.) Kormanyrendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl
¢s a kozalkalmazottak jogéllasardl szolo 1993. évi XXXIII. Torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

Szociélis rendszer, kedvezmények:

1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

362/2011. (XI1.30.) Kormanyrendelet az oktatasi igazolvanyrol
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85/2007. (IV.25.) Kormanyrendelet a kozforgalmi személyszallitasi utazasi
kedvezményekrol

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola — egészségiigyi ellatasrol

e 1999. évi XLII. Torvény a nem dohanyzok védelmérol

e 2012. évi XXVI. Torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyair6l szo6lé 1999. évi XLII.

Torvény modositasarol
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5. Az intézmény szervezeti felépitése

Intézményiink tobb célu, kdzos igazgatasu, koznevelési intézmény.

Intézményegységek:

1.) Autista 6voda,

2.) Autista altalanos iskola

3.) Ertelmileg akadalyozott gyermekek 6voda

4.) Ertelmileg akadalyozott tanulok altalanos iskola
5.) Készségfejlesztd iskola

6.) Fejleszt6 nevelés-oktatas

7.) Kollégium

8.) Napkdziotthon

9.) Tanulasban akadalyozott tanulok altalanos iskola

10.) Tanulasban akadalyozottak napkoziotthona

11)) utazé gyogypedagogusi haldzat

12)) Kalkuttai Teréz Anya Tagintézmény gyogypedagogiai altalanos iskolaja
Ovoda

- Ertelmileg akadalyozott vegyes életkort gyermekek csoportja

- Autizmus spektrumzavarral €16 vegyes életkoru gyermekek csoportja
Az o6vodai csoportok elhelyezése kiilon egész napos foglalkoztatast biztositd helyiségben
torténik, a hozzakapcsolddo vizes blokkal és kiszolgalo egységgel.
Foglalkozasok ideje: a hét munkanapjain hétfétol péntekig 8-16 o6rdig. 16 orat kdvetden az
igény szerint kollégiumi ellatasban részestil.

Tartalmi miikodésiiket az Ovodai Pedagogiai Program szerint végzik.

Iskolai oktatas:

- Ertelmileg akadalyozott tanulok altalanos és készségfejleszté iskolaja 1.-12. évfolyam
- Autista intézményegység 3 6sszevont osztaly
- Tanulasban akadalyozott tanulok altalanos iskolaja Gsszevont osztalyokban a tanuloi

létszam figyelembe vételével és a jogszabalyi eldirasok szerint keriil meghatarozasra.
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Az oktatas az iskola épiiletében 1évo tantermekben és szaktantermekben, tanmiihelyekben,
tankonyhan, fejlesztd szobakban torténik.

Tanérak az orarendi beosztés szerint folynak.

A tanorak kozott a tanulok tanéri feliigyelettel az osztalyteremben €s az udvaron tartozkodnak.
A sziinetek idejét a hazirend hatdrozza meg. A tanorak ideje 45 perc, indokolt esetben az
intézményvezetd rovidebb Ora tartasat engedélyezhet.

A tanitas 8 orakor kezdddik, a csengetési rend a hazirendben lathato.

A tizérait a tanulok az ebédlében, vagy a tanteremben fogyasztjak el a gyogypedagdgusok és a
gyogypedagogiai asszisztensek felligyelete mellett.

Az o6rakozi sziinetek a termek szelldztetésére €s a tanulok pihenésére szolgalnak, ezért azt
kivételes esetben sem szabad elvenni.

A tanitasi orak latogatasara kiilon engedély nélkiil csak a nevelGtestiilet tagjai jogosultak.
Minden maés esetben az intézményvezetd adhat engedélyt a latogatasra.

A tanitasi ordk megkezdésik utdn nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az
intézményvezetd és az intézményegység vezetok tehetnek.

Az iskolai tanora kiils6 helyszinen valdé megtartasdhoz intézményvezetdi engedély sziikséges.

Készségofejleszto iskola

A készségfejleszt6 iskola 9. évfolyamara jelentkezés ttjan torténik. Felvételt nyer az a tanulo,
aki az 4ltalanos iskolai tanulmanyait befejezte, és a szakértdi bizottsdg az intézménylinket
kijelolte szdmara. Tankoteles koru felvételének elutasitasa csak féréhely hidnya miatt torténhet.
A 16. életévét betdltott tanuldja szamara lehetdség nyilik munkahelyi gyakorlaton valo
részvételre. A munkahelyi gyakorlaton valo részvétel elozetes képesség mérés eredményének
€s szocialis adaptacids képesség, valamint iskolaorvosi vizsgalat fiiggvénye.

Kisérésiik, a munkavégzés iranyitasa €s feliigyelete a kijeldlt intézeti dolgozo kotelessége.

Az intézményben alkalmazott kisérdi feladatot ellatd dolgozdja egyiitt dolgozik a tanuldkkal,
irdnyitja dket, javitja az esetleges hibédkat, felelosséget vallal a tanulok testi-lelki épségéért.

A munkahelyi gyakorlati program a kiilsé munkahellyel valo egyiittmiikodési szerzodés alapjan

torténik, amelyet az intézmény ¢és a munkahely vezetdje alairasaval érvényes.

Kollégium:
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A kollégiumi ellatdsban részesiilok szamara csoportszobak, halotermek ¢és vizesblokkok
biztositottak erre a célra létesitett intézményi egységben. A Pedagdgiai Program alapjan
szervezett kollégiumi foglalkozasok egyarant szolgaljdk az iskolai tananyag elmélyitését,
megszilarditasat, a tanulok munkara nevelését, illetve szabadiddjiik hasznos eltoltését a
neveldtanarok €s a gyogypedagogiai asszisztensek kozremiikddésével. A kollégiumba felvételt
nyert tanuldé szdmara a rendszeresen orvos altal felirt gyogyszer adagolasat a szakorvosi
dokumentumok alapjan szakképzett apold végzi. Az orvosi javaslattol a sziil6 szobeli kérésére
sem térhet el. A kollégium miikddési rendjét a hazirend szabalyozza.

A kollégiumban beteg gyermek/ tanuld nem tartozkodhat. A megbetegedés tiineteinek
jelentkezésétdl a gondviseld megérkezéséig az elkiilonitve, apoloi feliigyelet mellett, az

intézményben kiilon erre a célra létrehozott egészségiigyi helyiségekben kap elhelyezést.

Napkoziotthon

A tanulok 8:00-16:00 ordig torténd iskolaban vald bent tartézkodasa érdekében
napkoziotthonos foglalkozasokon vesznek részt az értelmileg és tanulasban akadalyozott
tanulok. A napkoziotthon igénybevétele jogszabalyban meghatarozottak szerint kotelezo.

A napkdziotthoni foglalkozdsokon valo jelenlét alol, irasbeli kérelemre, alapos indokkal,

intézményvezetdi papir alapi engedély sziikséges.

Fejleszto nevelés — oktatas

Ellatas a szakértdi bizottsag altal kiadott szakvéleményben egyénileg meghatarozott
oraszamban ¢€s helyszinen torténik.
o azintézményben: terapias szobaiban, tornaszobaban.

o Otthoni ellatasban: a csaladd otthonaban biztositott helyiségben.

Utazo gvogypedagogiai halozat

Az utazd gyogypedagogusok altal biztositott fejlesztés alapja €s jogosultsagadnak megallapitasa
a szakértoi bizottsag szakvéleménye alapjan torténik.

Az utazd gyogypedagdgusok munkéjukkal eldsegitik az integraltan nevelhetd SNI tanulo a
tobbi tanuldval részben, vagy egészben egylitt, azonos iskolai osztalyban torténd neveléséhez

sziikséges specialis képességfejlesztést, esélyteremtést. Segiti az egylittnevelést biztosito
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pedagogust a fejleszté neveld-oktatd munkdjaban. Az egyéni vagy mikro csoportos
foglalkozasokat heti rendszerességgel a befogadd altalanos iskolak altal biztositott
helyiségekben valdsulnak meg, az év elején kialakitott drarendek és egyéni fejlesztési tervek

alapjan.
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Intézményvezeto

R. MOLNAR ISTVAN EGYSEGES GYOGYPEDAGOGIAI MODSZERTANI INTEZMENY,

Kollégium, Autista 6voda, alt. . , Utazds
12 napiéi?cl)?t?on isk., tanulasban Kalkuttai Teréz gyégypedagogiai
Altalanos ovoda akadalyozottak &ll. Anya halézat, fejleszté
helyettes intézmeényegység- sk tagintézmény nevelés-oktatas
vezeld et vezets intézményegyssg
Munkak6zosség vezetbk
Pedagdgusok Pedagogusok Pedagdgusok Pedagogusok Pedagogusok
Nevelést Nevelést Nevelést Nevelést Nevelést
oktatast oktatast oktatast oktatast oktatast
kozvetlendl kozvetlendl kozvetlendl kozvetleniil kozvetlendl
segiték segitdék segitok segiték segitdk
Iskolatitkarok,
Gondnok
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ll. Az intézmény miikodési rendje

A tanév rendje a hatalyos EMMI rendelet alapjan

1. Az intézmény nyitva tartasa

J 6voda 7:30 oratol 16:30 oraig
. autista 6voda 7:30. oratol 16:30 oraig
. ért.altalt. isk. 8:00 oratol 16:00 oraig
. tan. akad. alt. isk. 7:45 oratol 15:45 oraig
. autista intézményegység isk. 7:30 oratol 15: 30 oraig
" Kalkuttai T. A. tagint 7:45 6ratol 16:00 oraig
. készségfejlesztd iskola 8:00 oratol gyakorlati 6rak befejezéséig
. fejlesztd nevelés-oktatas 8:00 oratol 11:45 oraig

. utaz6 gyogypedagogusok altal biztositott ellatas egyeztetett drarend szerint

J kollégium

hétfén 6:30-t6l pénteken 17:00 oraig

a tanév rendjéhez igazodva

o napkoziotthon 16:30 oraig az iskolai orakat kdvetden

Hivatalos iligyintézés munkanapokon 8:00. 6ratdl 16:00 oéraig

A kollégiumbdl vald hazautazasa — a sziilo szdndékatol fiiggden — pénteki
napokon tanérak utan 17:00 6raig lehetséges.

A gyerekek, tanulok visszahozatala hétfé reggel 6:30 oratdl 8.00 oraig
leheségest.

A tanitasmentes munkanapokon a sziild igénye szerint, elézetes felmérés
alapjan, a kollégium gondoskodik a gyermekek, tanuldk feliigyeletérdl.

A tanulésban akadalyozott tanulok szamara napkoziotthonban biztositjuk a
felkésziilést a kovetkezd tanitasi napra.

A székhelyintézmény tanuldsban akadalyozott tanulok szdmara az iskolaba
érkezéshez és az otthonukba vald kozlekedéshez buszkisérdt biztositunk.

A Kalkuttai Teréz Anya tagintézményben [év0 tanulok szamara

napkoziotthonban biztositjuk a felkésziilést a kdvetkez6 tanitdsi napra.
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2. Intézményiinkkel jogviszonyban 4ll6 gyermekek, tanulék, alkalmazottak és vezetdk

intézményiinkben valé benntartézkodasanak rendje

2.1. Gyermekek, tanuldk felvétele:

Az értelmileg akadalyozott tanulok szamara beiskoldzasi korzet. Hajda-Bihar Megye
valamennyi telepiilését érinti.

A fejlesztd nevelés-oktatas beiskoldzasi korzet: Hajduboszorményi Tankertileti Kozpont
telepiiléseit érinti.

A tanulasban akadalyozott tanulok szdmara a beiskolazési korzet: Hajdubdszérmény
Tankeriileti Kézpont telepiiléseit érinti

Az utazd gyogypedagogusi ellatast igénylé tanuld fejlesztése: Hajduboszorményi
Tankertiileti Kozpont Illetékességi teriiletét érinti

A Kalkuttai Teréz Anya altalanos Iskola beiskolazasi korzete: Hajdadorog

Autizmus spektrumzavarral €16 tanulok beiskolazasi korzet: Hajdubdszormény

Tankertileti Kozpont telepiiléseit érinti

Felvétel intézménylink valamennyi egységébe és tagintézményébe:

Hajdu-Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhelyintézményének Szakértdi Bizottsaga

javaslata alapjan torténik.

Beiratkozas a torvényben meghatarozottak, vagy a szakértdi vélemény kézhezvételét kovetd 8

napon beliil sziikséges.

Az iskolai beiratkozashoz sziikséges okiratok:

= sziiletési anyakonyvi kivonat bemutatasa

= TAJ kértya masolata

» személyi igazolvany

= 4llando lakhelyet igazold lakcimkartya bemutatasa

= ¢érvényes szakértoi bizottsag altal kiadott szakvélemény, intézményi kijeldléssel

Felvétel a készségfejleszto iskolaba:

e A szakértdi bizottsag szakvéleménye intézmeénykijeldléssel
e A kozépiskolai informatikai felvételi rendszeren keresztiil
e FEl6z6 iskolai végzettséget igazild bizonyitvany

e  Személyi igazolvany
4220 Hajduboszormény, Radnéti M. u. 5. Tel. - fax: 52/561-847, 561-848

E-mail: intezet@ovisk-hboszormeny.edu.hu
Honlap: www.drmolnar.edu.hu



mailto:intezet@ovisk-hboszormeny.edu.hu
http://www.drmolnar.edu.hu/

OVODA,

NR. MOLNAR ISTVAN EGYSEGES GYOGYPEDAGOGIAI MODSZERTANI INTEZMENY,

ALTALANOS ES KESZS]EZGFEJLESZT(") ISKOLA,
KOLLEGIUM

e lakcim kartya
e TAJ kartya.

e Tanuldi oktatasi azonositd szama

Felvétel az utazd gydgypedagdgiai ellatasba:

e A Hajduboszorményi Tankeriileti Kozpont illetékességi teriiletén a Hajdu-
Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat Székhelyintézményének Szakértoi
Bizottsaga javaslata alapjan torténik.

e A befogadd intézmény kijelolését kovetden, az adott intézmény feleldse
tdjékoztatja az utazd gyodgypedagogiai halozat vezetdjét a gyermek
ellatasanak igényérdl.

¢ A befogado intézmény megkiildi az érvényes szakértdi véleményt, az adott
gyermek OM azonositojat.

e Az utaz6 gyogypedagogiai ellatasért felelds intézményegység- vezetd az
igénybejelentést kdvetden kijeloli az ellatd gyogypedagogust és a fejlesztd

orakat 6rarendbe szervezik.

Felvétel a kollégiumba, beiratkozas feltételei:

Intézményiink iskoldjaba/ovodajaba felvett tanuld a szil6 altal alairt kollégiumi
féréhely iranti kérelem.
Sziiletési anyakonyvi kivonat bemutatésa
TAIJ kartya masolata
allando lakhelyet igazol6 dokumentum bemutatasa
Héziorvos altal kiallitott — 1 hétnél nem régebbi — orvosi igazolast arrél, hogy a
gyermek egészséges, kozosségbe mehet/ vagy sziiléi nyilatkozat gyermeke
egészségi allapotarol.
A sziil6i tajékoztatoban foglaltak szerint:
o eldirt mennyiségii also- és felsdruhazat
o tisztasagi felszerelés
Allando gyogyszert szedd gyerekeknek a kivaltott gyogyszer adagolasi

utmutatoval.
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2.2. A gyermekek, tanulék benntartézkodasi rendje:

Az intézetbe felvételt nyert gyermekek, tanulok benntartézkodasi rendjét a hazirendek

tartalmazzak.
Ovodai csoportok:

A foglalkozasok ideje a hét munkanapjain 8.00 o6ratol 16.00 6raig. 16.00 orat kovetden az
értelmileg akaddlyozott és autizmus spektrumzavarral €16 ovodas kollégiumi ellatasban

részesil.
Iskolai, készségfejleszto iskolai oktatas:

. A tanulorék orarend szerint folynak.

o A folyoson a tanari ligyelet 7.45-kor kezdddik és az 6rakozi szlinetekben is tart.

J A tanitas 8.00 orakor kezdodik.

. A sziinetek idejét a hazirend hatdrozza meg,

. A tanorak kozotti masodik sziinetben torténik a tizorai elfogyasztasa

o A tanorak ideje: 45 perc, a gyakorlati orak ideje 60 perc

o Indokolt esetben az intézményvezetd rovidebb id0 tartdsat engedélyezhet.

o Tizoérait a tanuldk az ebédlében fogyasztjak el a gyogypedagogusok és a gyogypedagogiai

asszisztensek felligyelete mellett.
Kollégium:

J A kollégiumi ellatasban részesiilok szdmara csoportszobdk, halotermek €s vizesblokkok
biztositottak.

. A kollégiumban a tanorak befejezése utan tartozkodnak a tanuldk, a pedagdgiai program
alapjan szervezett kollégiumi foglalkozasok egyarant szolgaljak az iskolai tananyag
elmélyitését, megszilarditasat, a tanulok munkara nevelését, illetve szabadidéjiikk hasznos

eltoltését a nevelStanarok és gyogypedagogiai asszisztensek kozremiikodésével.
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Napkoziotthon:

A napkoziotthonba a tandrak befejezése utan tartézkodnak a tanuldk, a pedagdgiai
program alapjan szervezett napkoziotthonos foglalkozasok egyarant szolgaljak az
iskolai tananyag elmélyitését, megszilarditasat, a tanulok munkéra nevelését, illetve
szabadiddjiik hasznos eltoltését a pedagogusok és gyogypedagdgiai asszisztensek
kozremiikodésével

Napkoziotthoni id6ben lehetdség van gyogytestnevelés és szakkori foglalkozdson valo

részvételre.

Fejleszto nevelés — oktatas:

A HBM. Pedagogiai Szakszolgalat és Pedagogiai Szakmai Szolgaltato Intézet Szakértdi
Bizottsaga altal meghatarozottak alapjan az intézményben, vagy otthoni ellatas keretében.
Az intézményben ellatott tanuldk fejlesztése fejlesztd és terapids szobdban torténnek a

sziilok és gondviseldk jelenléte nélkiil.

Tanulisban akadalyozott tanulék és a Kalkuttai Teréz Anya Altalanos Iskola:

A tanulok reggeli fogadasarol az ligyeletes tanar gondoskodik.
A gondnok gondoskodik az iskola kapujanak nyitasarol és zarasarol.
A napi tanuloi ligyelet megszervezése, a tanarok €s a napkdzis neveld feladata.

A tanuldk a rovid orakozi sziinetben, tanteremben, hosszi 6rakozi sziinetben az udvaron

tartdzkodnak, pontos beosztas a hazirendben szabalyozott.

A tanordk megkezdése utan a tanitds nem zavarhatd, kivéve egészségiigyi probléma,

rendkiviili eset. Tlizriado, bombariadd, vagy mas, hasonld probléma felvetédése esetén.
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Utazoé gyogypedagogiai ellatas:

e A Hajdu-Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat és Pedagdgiai Szakmai Szolgéltatd
Intézet Szakértdi Bizottsdga altal meghatarozottak szerint a befogadd intézményekben,
az ott 1év6 hazirend alapjan torténik a habilitacios, rehabilitacios ellatas.

e  Amennyiben az ellatandé gyermek hidnyzik, a gyogypedagdgusnak lehetdsége nyilhat
masik gyermeknek plusz 6rat adni vagy a befogado6 intézményben maradva tanitasi 6ran

kiviili feladatait ellatni.
2.3. Az alkalmazottak, vezetok benntartézkodasi rendje:

¢ Az intézményben magasabb vezetdi feladatokat ellatd vezetok koziil legalabb egy {6 a
tanév tanitdsi napjain 8 oOratdl 16 oOraig benntartézkodnak. A tanév rendjében

meghatarozott munkasziineti napokon: téli-tavaszi-nyarisziinetben az intézményben
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vezetdi ligyeletet biztositunk a fenntarto elrendelésének megfeleld idépontban, amelyrol

tajékoztatast az intézmény honlapjan nyujtunk.
e Az intézmény magasabb vezetdi fogadd orat jeldlnek ki.
e A fogado 6rék rendje:
e intézményvezeto: minden hét pénteki napjan 11 oratdl 14 o6raig,
e vagy egyeztetett idOdpontban
e Altalanos intézményvezetd helyettes:

e minden hét csiitortoki napjan 8 oratol 16
oraig
e vagy egyeztetett idOpontban
e intézményegység vezetok, tagintézményvezetd:
e egyeztetett idopontban

o A pedagbdgusok benntartozkodasi rendjét a 326/ 2013. (V111.30.) korm.
Rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak jogéallasarol
$z616 1992. évi XXXIII. Torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol,

valamint a tanévenkénti tantargyfelosztas alapjan, a tanitassal lefedett idokeretben az
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orarend szerint, illetve a tanitassal lefedett idon tal az egyéb feladatok ellatdsahoz

biztositott idokeret terhére végzett feladatok végzése céljabol.

A NOKS alkalmazottak benntartozkodasi rendjét a dolgozok munkakori leirdsa és a

munkaid6 beosztasa tartalmazza a vonatkozé jogszabalyok alapjan.

Iskolatitkarok benntartdzkodasi rendje: hétk6znapon 7,30 6ratdl 16 6raig. Az iinnepnapok

¢s a hétvégék kivételével.

Az intézmény karbantartasat, valamint takaritasat végzo szolgaltatd eldzetes vezetdvel

torténd egyeztetés szerint.

Valamennyi intézményben dolgozé alkalmazott jelenléti iv vezetésével dokumentalja

munka idejének tanitassal lefedett valamint azon tali munkaoérait is

2. Az intézménnyel jogviszonyban nem allék belépés és
benntartézkodasi rendje

o A székhelyintézményben és a tagintézményben a gyermekek biztonsaga érdekében az
ajtot be kell zarni. Csengetésre a portas engedi be, fogadja a vendéget.

e A kollégista és a értelmileg akadalyozott gyermekeket, tanulokat a sziileik, vagy a
tamogato szolgalat dolgozdi a portaig kisérhetik.

e Hazautazaskor a sziil6 a porta eldtt varhatja meg a didkot.

e Az intézmény dolgozoi (pedagogusai vagy gyodgypedagogiai asszisztensei) veszik at
illetve adjak haza a gyermekeket.

e  Hivatalos iigyben érkezd sziiloket elkiséri a portds az intézményvezetdi, illetve
intézmény egységvezetok iroddjaba. Az érintett osztalyfonokot a portara hivhatja,
de tanitasi orat, foglalkozast nem zavarhat.

e  Egyéb hivatalos latogatot az intézményvezetdi irodaba, intézményegység vezetok
irod4jaba kell kisérni.

e A dolgozék hozzatartdi az intézményben nem tartozkodhatnak, rendkiviili esetben,

intézményvezetdi engedéllyel.
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A gyermekvédelmi szakellatasban 1évé gyermekek hozzatartozoi a gyamhivatal
engedélyében megszabott idében latogathatjdk. Oket megérkezésiikkor a
gyermekotthon vezetdjéhez kell kisérni. Gyermekiikkel a kijeldlt helyen
taldlkozhatnak.

A lakésotthonban laké gyermekvédelmi szakellatasban 1évé tanulok kisérettel
érkeznek, és atadjak a tanulokat az érintett pedagdgusnak, vagy asszisztensnek.

Az éltalanos iskolaskoru lakdsotthonban €16 gyermeket a gondozéndje viszi el 16:00
orakor.

A készségfejlesztd iskolas lakasotthonban €16 fiatal iskolabol valé tavozasa a tanuld
egyéni képessége alapjan torténd, a lakdsotthon vezetdjével vald megallapodas
szerint torténik.

A portas kételes minden az intézménybe belépot és vele jogviszonyban nem allo
személy nevét, latogatas céljat, latogatott személy nevét, érkezésének, tdvozasanak
idépontjat a portan elhelyezett flizetbe rogziteni. Idegen személy csak intézményi
dolgozo kiséretében kozlekedhet az intézet tertiletén, vezetdi engedéllyel.

A takaritok, karbantartoi feladatot, ellatok, konyhai dolgozok munkaltatojuk altal
meghatarozott munkarendben dolgoznak.

A kozmunka program keretében foglalkoztatott dolgoz6 munkarendjét az
intézményvezetd, vagy az altala megbizott vezetd hatarozza meg.

A tagintézményben az intézménnyel jogviszonyban nem all6 emberek csak

intézményi dolgozo kiséretében kozlekedhetnek.

4. Az unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok

apolasaval kapcsolatos feladatok

Az intézményben megszervezendd tnnepélyek, megemlékezések ¢és hagyomanyok a

tanévenként a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden az elkésziild intézményvezetdi munkaterv

alapjan torténik:

e Nemzeti tinnepeink

e Személyes linnepeink
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e Allami, vallasi tinnepek
¢ Intézmény hagyomanyaihoz fiiz6d6 tinnepek.
A rendezvények, linnepélyek tartalmukban és formajukban szolgaljak:
e atanult ismeretek érzelmi és értelmi elmélyiilését,
e akdzOsségi nevelést,

e erdsitik az intézményhez vald kotddést.

Az iskolai tinnepélyek, megemlékezések, dsszejovetelek elokészitése, megtartdsa nem mehet a

tanulmanyi munka rovasara.

A rendezvényeket a munkatervben megbizott pedagogusok készitik eld.

4.1. Az intézményben megtartott allami, intézményi, hagyomanyos és egyéni

unnepek:

o Allami iinnepek: februar 25. Kommunista és egyéb diktatirak emléknapja, mércius
15., jinius 04. Nemzeti Osszetartozas Napja, oktober 6., oktober 23. Holokauszt,

november 4.: az 1956-os forradalom leverésének emléknapja

Megjelenés alkalomhoz ill6 6ltdzetben, fegyelmezett, az tinnephez méltd viselkedés.

o [ntézményiink iinnepei, rendezvényei: télap6, karacsony, farsang, Anyak napja,
gyermeknap, ballagas, tanévzaro, kollégiumi- napkoziotthoni klubdélutanok, jeles
napok, intézmény, tagintézmény névadojarol szol6 megemlékezések.

e A minisztérium altal tdmogatott tanulméanyi verseny: Koncz Dezs6é Orszagos
Tanulméanyi Verseny értelmileg akadalyozott tanulok nevelését, oktatisat ellato
iskolak szamara ,

e Tanuladsban akadalyozott tanulok nevelését, oktatasat ellatdo altalanos iskolak
tanuloinak orszagos komplex tanulmanyi versenye

e Az intézmény 4ltal szervezett hazi tanulmanyi, kulturalis és sportversenyek.

e Tarsintézmények altal szervezett tanulmanyi és sportversenyek,

e (Gyermekeink egyéni linnepei: sziiletésnap, névnap,
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e Az aktualis tanév munkatervébe betervezett iinnepek, rendezvények,

4.2. Hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatok:

. Kiallitasok rendezése tanuloink munkaibol (szakkorok, készségfejlesztd iskola).

e Tapasztalatcsere latogatas (pedagogusok és gyogypedagogiai asszisztensek).

Az intézet épiiletének fellobogdzasa:

A 132/2000. (VI11.14.) Korm. Rendelet a kozépiiletek fellobogozasanak egyes

kérdéseirdl szolo jogszabalyban leirtak szerint feleljen meg.

A zaszl6 karbantartasarol, tisztan tartdsar6l a karbantartdsi munkat végzo
vallalkoz6 gondoskodik, vagy az intézményben NOKS munkakort betoltd

személye.

5. Az intézményi dokumentumok megismerhetéségének rendje

Az intézet 6nallo honlapja a www.drmolnar.edu.hu.

A nevelési — oktatasi intézményi kozzétételi lista tartalmazza:
o a felvételi lehetdségrol szol6 tajékoztatot,

e a beiratkozasra meghatarozott 1d6t, a fenntarto altal engedélyezett osztalyok, csoportok

szamat,

e a fenntartd nevelési — oktatdsi intézmény munkdjaval Osszefiiggd értékelésének
nyilvanos megallapitasait €s idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo — aktualis vizsgélatok, ellendrzések, felsorolasat, idejét, az
Allami Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megéllapitasait,

e a nevelési — oktatasi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a

nevelési évben, tanévben tervezett jelentésebb rendezvények, események idépontjait,

e a pedagdgiai — szakmai ellen6rzés megallapitasait a személyes adatok védelmére

vonatkozé jogszabalyok megtartasaval,
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a szervezeti ¢s milkodési szabalyzatot, a hazirendeket és a pedagogiai programot

tartalmazza.

Az 6vodai kozzétételi lista tartalmazza:

ovodapedagdgusok szamat, iskolai végzettségét, szakképzettségét,

a dajkak szdmat, az iskolai végzettségét, szakképzettségét,

az dvodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek 1étszamat.

Az iskola kozzétételi lista tartalmazza:

a beto6ltott munkakordk alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és szakképzettségét

a betoltott munkakorok alapjan a neveld és oktatdé munkat segit6k szamat, iskolai

végzettségét és szakképzettségét,
az iskolai osztalyok szamat és az egyes osztalyokban a tanulok 1étszamat,

a tandran kiviili egyéb foglalkozasok igénybevételének lehetdségét.

A kollégiumi kozzétételi lista tartalmazza:

a betoltott munkakorok alapjan a nevelStanarok iskolai végzettségét, szakképzettségét,
a kollégiumi csoportok szdmat és az egyes csoportokban a tanuldi 1étszamat.
a szabadidds foglalkozasok korét,

Az intézmény hatalyos dokumentumai az intézmény hon lapjan megtaldlhatoak,
valamint nyomtatott formaban az intézmény konyvtaraban.
Az intézményegységek hazirendjei a hirdetdtablan talalhato.

A hazirend egy példanyat a sziilknek beiratasakor atadjuk.
Az elso sziil6i értekezleten lehetdséget adunk a dokumentumba val6 betekintésre.

A tanulok szédmadra, értelmi képességeiknek megfeleléen, piktogramok segitségével

tessziik szemléletessé és érthetGvé
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6. Az elektronikus és az elektronikus uton eléallitott nyomtatvanyok

kezelési rendje
Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informacios Rendszer (KIR)

révén tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett &és tarolt
dokumentumrendszert alkalmazzuk a 229/2012. ( VIIL.28) kormanyrendelet eldirdsainak
megfelelden. A rendszerben alkalmazhaté fokozott biztonsagli elektronikus alairast az
intézmény vezetdje sem alkalmazhatja. Az elektronikus rendszer hasznalata soran feltétlentil ki
kell nyomtatni és az irattarban elhelyezni az alabbi dokumentumok papir alapi masolatat:

e az intézménytorzsre vonatkozo6 adatok modositasa,

e az alkalmazott pedagogusokra, 6raado tanarokra vonatkozo adatbejelentések,

e atanuloi jogviszonyra vonatkozé bejelentések,

e az oktober 01-jei statisztikai adatokat.
Az elektronikus uton eldallitott nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével ¢€s az
intézményvezetd aldirasaval hitelesitett formaban iktatva kell tarolni.
Egyéb elektronikusan megkiildott adatok irasbeli tarolasa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskolai informatikai haldzataban egy
elkiilonitett e célra 1étrehozott mappaban taroljuk. A mappédhoz vald hozzaférés jogat az
informatikai rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizar6lag az intézményvezetd altal

meghatalmazott személyek (iskolatitkarok, intézményegység-vezetdk) férnek hozza.
Az elektronikus tton eléallitott, papiralapi nyomtatvanyok hitelesitésének rendje

Az iskolaban hasznélatba keriild elektronikus napld papiralapon kezelendd, mert a rendszer
nem rendelkezik az 4gazat irdnyitasaért felelés miniszter engedélyével. Az elektronikus
naploba az adatokat digitalis Giton viszik be az iskola vezetdi, tandrai €s adminisztracioért felelds
alkalmazottak. A digitalis naplo elektronikusan tarolja a tanulok adatait, osztalyzatait, a tanitasi
ordk anyagat, a hidnyzokat, valamint a tanulokkal kapcsolatos intézkedéseket, a sziil6k
értesitését.

A tanév végén a digitalis naplo altal generalt anyakonyvbdl papir alapu torzskonyvet kell

kiallitani, amelynek tartalmat és forméajat jogszabaly hataroz meg.
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7. Intézményi védo, 6vo eldirasok

Gyermekek biztonsdgos feliigyelete, O6rzése (épiiletben, udvaron, séta, kirandulas
alkalmaval)
Az iskolan kiviili, utazassal jaro programok szervezésének feladatai:
A tandran kiviili kirdndulas, tanulmanyi kiranduléssal egybekotott programokon a
résztvevok biztonsagos utazasa érdekében az alabbi évintézkedéseket tessziik
valamennyi tanul6ink esetében:
A személyszallitassal foglalkozo cégtdl eldzetesen nyilatkozatot kériink arrdl, hogy a
szolgaltatds személyi és targyi feltételei megfelelnek a hatalyos jogszabalyi
eldirasoknak, az érintett gépjarmii megfelelé miiszaki allapotban van, és rendelkezik az
érvényes okmanyokkal.
Az intézmény vezetdje szamara minden esetben biztositjuk a megfeleld informaciot az
utazas helyszinérdl, az utazasban résztvevo tanulokrol és a kisérokrol. Pontos és teljes
kori utas-lista, melyen szerepel a torvényes képviselok elérhetoségei is.
A tanulmanyi kirdandulas biztonsdgos megszervezéséhez biztositjuk a megfeleld
intézménytinkkel jogviszonyba allé dolgozokbol allo személyi feltételt.
Az utazas eldtt beszerezziik a sziilok/torvényes képviseldk irasos nyilatkozatat arrol,
hogy engedélyezik a tanuldk kiranduldson valo részvételét, az utazasat.
A tobbnapos tanulmanyi és a kiilfoldi iskolai kirdndulasok esetében a — kiilon
jogszabalyban meghatéarozott — feleldsségbiztositast kell kotni a sziilének, az iskolanak,
vagy a szervezOnek, amelynek kedvezményezettje a tanuld.
A kapuk bezéarasa egész nap folyaman, esti vilagitas bekapcsolasa.
Bombariado esetén az épiilet azonnali kiliritése, a tanulok biztonsagos eltavolitdsa az
intézetbodl a II. emelet termeibdl kezdik a kivonulast, sorban kovetkezik az I. emelet,
valamint a foldszint.
A bombariad6 illetve tlizriadd esetére szolo kiliritési tervet, menekiilési Utvonalat a
portan, a tanari, gyermekfeliigyeldi szobaban kell elhelyezni. Bombariado illetve tlizriad6
esetén a rendorséget, a tlizoltosagot azonnal értesiteni kell.
A tliz és bombariad6 terv elkészitésérdl €s a gyakorlasrol a munkavédelmi, tiiz- és
balesetvédelmi felelés gondoskodik a pedagdégusok és a gyogypedagogiai asszisztensek

egylittmitkddésével.
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. Balesetvédelmi oktatas tanév elején, ennek rogzitése az osztaly- és csoportnaploban,

illetve balesetveszélyes foglalkozasok alatt rendszeresen.
. Az intézmény egész teriiletén és a bejarat elotti 5 méteres kozteriileten tilos a dohanyzas!
. A kollégiumban kiemelt figyelmet kell forditani, a szenvedélybetegségek megeldzésére.

o Veszélyeztetett tanulok védelembe vételének kezdeményezése.

Gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos teendék, eldirasok:

. Az intézmény vezetdje felelds: A nevel6-oktatdé munka egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtéséért, a tanuld ¢és gyermekbalesetek megeldzéséért. A
gyermekek, tanulok rendszeres egészségligyi vizsgalatinak megszervezéséeért.

° A pedagdgus kotelessége:

A neveld oktatd munkdja sordn gondoskodjon a gyermekek, tanulok testi épségének
megovasarol.

Minden év szeptemberében illetve sziikség szerint balesetvédelmi oktatdst tartson sajat
osztalya, csoportja szamadra, és ezek elsajatitasarol gy6z6djon meg.

Ha észleli, hogy a gyermek, ill. a tanul6 balesetet szenved, vagy annak veszélye fennall, a

szlikséges intézkedéseket és dokumentéalasokat tegye meg.

e A pedagdgus és a gydgypedagdgiai asszisztens feladata:

A gyermekek, tanulok testi épségének megovasardl €s erkdlesi védelmérdl torténd
gondoskodas, a nevelési — oktatasi intézménybe torténd belépéstdl és nevelési — oktatasi
intézmény jogszerli elhagydsdig torténd iddben, tovabba intézményen Kkiviil tartott
foglalkozasok, programok ideje alatt.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében a felndttek kiilonds figyelemmel kotelesek

ellendrizni, hogy a tanulok ne kezeljenek:

elektromos berendezéseket, audiovizualis eszkozoket,

a foglalkozasokon szur6- vagod eszkozokkel (t, ollo, stb.) csak felndtt
feliigyelete mellett dolgozhatnak,

- fokozott figyelemmel kell kisérni a gyermekek udvari tartdzkodasat, jatékat,

- atanulok ne jatsszanak olyan eszkozokkel, jatékokkal, amelyek torottek, vagy

balesetet okozhatnak,
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- a gyermek csoportot felelos személy feliigyelete nélkiil sehol, semmilyen
koriilmények k6zott nem szabad hagyni.

- azudvaron csak latotavolsagon beliilre szabad elengedni a gyermekeket.

Az intézmény munka ¢és balesetvédelmi feleldsi feladatok az osztalyfonoki feladatok kozott
talalhato. Koteles gondoskodni a jogszabalyban elGirt nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges

adatok biztositasarol:

- kivizsgalja és nyilvantartja a tanulo és gyermekbaleseteket,

- teljesiti az eldirt bejelentési kotelezettségeket,

- abalesetrdl készitett jegyzOkonyveket megkiildi az illetékes szervnek.
Szabalyzatok:

- Munkavédelmi szabalyzat

- Bombariad¢ terv

- Tizvédelmi szabalyzat, menekiilési utvonallal.

8. Az intézmény biztonsagos miikodését biztosité szabalyok

e Tilos az Onbiraskodas. (Az intézet valamennyi gyermekével, tanuldjaval, dolgozojaval
szemben). Az intézmény valamennyi dolgozdja bizalmasan kezeli a gyermekekkel,

tanulokkal, sziil6kkel, kollégakkal kapcsolatos informacidkat
e Tilos a dohdnyzas az intézmény egész teriiletén €s a bejarat eldtti S méteres koztertileten.

e Nem engedélyezett intézmény épiiletében és kertjében egészségesre artalmas cikkek

rekldmozésa, oktatési célu reklam elhelyezése.

e Nem megengedett az intézet pedagdgiai programjaban megfogalmazott nevelési-
oktatasi célokkal nem Osszeegyeztethetd mindennemii — €s targyt anyagok terjesztése,

reklamtevékenység €s politikai tevékenység folytatasa.
Az intézményi konyvtar hasznalatanak szabalyai:
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Az intézmény konyvtaranak hasznalatara, konyvtari tagsag létesitésére az intézményben

foglalkoztatasi jogviszonyban allo valamennyi pedagogusa, neveld oktaté munkat segitdje, az

intézménnyel tanuldi jogviszonyban 4ll6 tanuldja jogosult.

A konyvtari konyvek kikdlesonzésének maximalis hatarideje egy tanév.

A kikolcsonzott konyvek allapotdért és meglétéért a kolcsonzdé dolgozd anyagi
feleldsséggel tartozik.

Az elveszett, megkarosodott konyvek értékét a dolgozo megtériteni koteles, vagy a konyv
beszerzését vallalja.

A konyvtar nyitvatartasi ideje heti 5 6ra

Szamitégépes terem hasznalatanak rendje

A szamitogépes szaktanterem haszndlata elsdsorban a tanuldk tandrdinak megtartdsa
céljabol hasznalhato.

A tanulokat feliigyelet nélkiil a szamitogépes tanteremben tilos hagyni.

A szamitogépekben okozott karokozasért a tanulokkal 1évé pedagdgus beszamolasi
kotelezettséggel rendelkezik

A tanitési orat illetéktelen jelenlétével zavarni nem leget.
A szamitogépes tanterem tandrai beosztasaért az intézményegység vezetd a felelds.

Szabad jelzésli szamitogépes tantermet a pedagoégus jogosult haszndlni a tanordkra valo
felkésziilés céljabol, intézményi dokumentum készitése céljabol lehetséges.

A szamitdgépes terembdl magan célra kezdeményezett nyomtatas tilos.

A szamitogépes teremet hasznal6 teljes anyagi feleldsséggel tartozik a terem eszkozeit €s
berendezései tekintetében.

A szamitogépet haszndlat befejezését kovetden ki kell kapcsolni, aramtalanitani
szlikséges.

A szamitogép meghibasodasat tapasztald dolgozd a hibardl a kozvetlen vezetdt és a
rendszergazdat értesiteni koteles, a sziikséges javitasok elvégzése céljabol.
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e lll. AVEZETOI MUNKAKORHOZ TARTOZO FELADAT
ES HATASKOR

Vezetok:

Intézményvezetd, intézményvezetd helyettes, kollégiumi, napkoziotthon  dvodai
intézményegység-vezetd, autista Ovoda, altalanos iskola, tanuldsban akadalyozott tanulok
altalanos iskoldja intézményegység-vezetd, Kalkuttai Teréz Anya tagintézmény-vezetd, utazod
gyogypedagogiai haldzat, fejlesztd nevelés-oktatds intézményegység-vezeto.

A vezetO beosztas ellatasaval megbizott intézményegység-vezetok vezetdi tevékenységiiket az
intézményvezetd iranyitdsa mellett egymadssal egyiittmiikodve és egymassal mellérendeltségi

viszonyban latjak el.

Az intézményvezetd tavollétében az altalanos intézményvezetd helyettes, az intézményegység-
vezetdk, a tagintézményvezetd felkérés alapjan latja el a vezetdi feladatokat az aldbbiak
kivételével:
o Szamlak teljesités igazoldsara az intézményvezetd jogosult, rendkiviili esetben a jogkor
atruhazhato6.
e Az egyéb munkaltatdi jogkdrben csak az intézményvezetd jogosult eljarni

e A munkaltatoi jogkor gyakorloja a Hajduboszérményi Tankeriileti Kézpont igazgatoja

Az intézményegység vezetdk a vezetd tavollétében kotelesek a Hajdiiboszorményi Tankertileti
Ko6zpont altal megkért adatok felelds hataridében torténd szolgaltatasara.
A helyettesitést végzo vezetdk kotelesek az intézményben folyd szakmai munka, a gyermekek,

tanulok egészségének és biztonsaganak megdrzésére.

4220 Hajduboszormény, Radnéti M. u. 5. Tel. - fax: 52/561-847, 561-848
E-mail: intezet@ovisk-hboszormeny.edu.hu
Honlap: www.drmolnar.edu.hu



mailto:intezet@ovisk-hboszormeny.edu.hu
http://www.drmolnar.edu.hu/

OVODA,

NR. MOLNAR ISTVAN EGYSEGES GYOGYPEDAGOGIAI MODSZERTANI INTEZMENY,

ALTALANOS ES KESZS]EZGFEJLESZT(") ISKOLA,
KOLLEGIUM

Az intézményvezetd, intézményegységvezeto, tagintézményvezeté akadalyoztatasa esetén

a helyettesités rendje

A vezet6 megnevezése, akit
helyettesiteni kell

A helyettesito megnevezése
(munkakér)

Intézményvezetd

Intézményvezetd  helyettes,  kollégiumi,

napkoziotthon, Ovodai intézményegység-

vezetd, autista oOvoda, altalanos iskola,

tanulasban akadélyozott tanulok altalanos
iskolaja intézményegység-vezetd, Kalkuttai
Teréz Anya tagintézmény-vezetd, utazod
gyogypedagogiai halozat, fejlesztd nevelés-

oktatas intézményegység-vezeto.

Altalanos intézményvezeté helyettes

Kollégiumi, napkoziotthon, ovodai

intézményegység-vezetd,  autista  Ovoda,

altalanos 1iskola, tanuldsban akadalyozott

tanulok 4ltalanos iskoldja intézményegység-
vezetd, Kalkuttai Teréz Anya tagintézmény-
hélozat,

vezetd, utazo

gyogypedagogiai
fejlesztd nevelés-oktatds intézményegység-

vezeto.

Autista ovoda, altalanos iskola, tanulasban
akadalyozott tanulok 4ltalanos iskolaja
intézményegység-vezetd

Altaldnos intézményvezetd helyettes

Munkako6zdsség vezetd

Kalkuttai Teréz Anya Tagintézmény

Munkako6zdsség vezetd

Kollégiumi, napkoziotthon, ovodai

intézményegység-vezetd

Altalanos intézményvezeté-helyettes

Munkak6zosség vezetd
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2. A vezet6i munkakorokhoz tartozo feladat — és hataskorok

2.1. Az intézményvezetd feladat- és hataskore

Az intézmény egyszemélyi vezetdje.

A jogszabalyoknak ¢és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti a
szakmailag 0nallo koznevelési intézményt, felelés a koznevelési intézmény
pedagdgiai és adminisztrativ feladatainak ellatasaért;

dont minden olyan a koznevelési intézmény milkddésével, feladatellatasaval
kapcsolatos tigyben, amelyet jogszabaly, vagy mas szervezetiranyitasi eszkoz nem
utal mas szerv, vagy személy hataskorébe, €s ami az intézményi jogi személyiségbdl
fakado dontési korébe tartozik,

szervezi €s ellendrzi a kdoznevelési intézmény feladatainak végrehajtasat, biztositja
a szakmai kovetelmények €érvényesiilését,

elkésziti a koznevelési intézmény alapdokumentumait: a pedagogiai programot, a
helyi tantervet, a szervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és az éves
munkatervet: az intézményt érintd szabalyzatokat,

jovahagyja a pedagodgiai programot,

kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges
— az intézkedési jogkorén kiviil esé — intézkedések megtételét,

a jogszabalyokban vagy mas szervezetiranyitasi eszkdz szerint gyakorolja a
kiadményozési jogokat, kiilondsen az intézmény altal a tanuldi jogviszonnyal,
sziilokkel vald kapcsolattartdssal Osszefiiggésben hozott dontéseket és a
feladatkorébe tartozo nyilatkozatok tekintetében, a jogszabalyban meghatarozott
kiadmanyozasi jogat a koznevelési intézmény kozalkalmazottjara atruhazhatja, az
atruhdzott kiadméanyozasi jog tovabb nem ruhéazhato,

gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott egyéb munkaltatoi jogokat.
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Hataskor:

elkésziti a koznevelési intézményben foglalkoztatott kdzalkalmazottakkal
kapcsolatos munkaltatoi dontésekhez sziikséges iratokat,

elokésziti a nevelodtestiilet feladatkorébe tartozo dontéseket,

szakmai értekezletet hiv 0ssze a koznevelési intézmény mikodésével kapcsolatos
feladatok megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése az
operativ feladatok iranyitadsa céljabol, és gyakorolja az intézményben a vezetési
funkciokat,

jogszabalyi elGirasnak és tankeriileti kozpont kérésének megfeleléen adatot

szolgaltat az tankeriileti kozpont szamara.

az egyéb munkaltatéi jogokat, dontéseket €s az igénybejelentést a mindenkor
érvényes tankeriileti kozpont igazgatdi utasitdsokban meghatirozottak szerint

koteles végrehajtani
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2.2. Altalanos intézményvezet6 helyettes, tagintézmény-vezetd hataskore
Feladatkore:

Szervezi, iranyitja, ellatja:

Az iskola, készségfejleszto iskola, utazd gyogypedagdgiai haldzat, fejleszto nevelés-
oktatas mikodésével 0sszefiiggd vezetdi feladatokat.

Szakmai és jogi ismereteit rendszeresen boviti, fejleszti.

Az oktatdssal 6sszefliggd tanoran és tanoran kiviili foglalkozasokat.

Gyermekek fejlesztd nevelésének-oktatasanak, tanulok utazéd gydgypedagogiai
ellatdsanak megszervezése

A tanulok athelyezésével, szakértdi vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasat.

A gyermek- és ifjusagvédelmi munkat iskolai szinten.

Tankonyv és taneszkoz ellatassal kapcsolatos iskolai feladatok ellatasat az autista
tagintézménnyel egyiittmikodve.

Az iskola tigyviteli munkajat jogszabalyi eldirasoknak meghatarozottak alapjan
vegzi.

A tanulok irat anyaganak naprakész allapotban tartasat.

Iskolai iinnepségek, rendezvények megtartasat, hagyomanyok apolasat.
Tanulményi versenyeken vald részvételt, illetve sziild1 engedélyezés alapjan egyeb
mas versenyeken, rendezvényeken valo részvételt.

Koordinalja az iskolai és vagy utaz6 gyogypedagdgusi szakmai munkakozosségek
tevékenységét.

Osszefoglalja a BGYTFK hallgatoinak szakmai gyakorlatat.

Statisztikai jelentést készit az altala iranyitott intézményi egységre vonatkozoan, a
fenntartd kérése alapjan adatokat szolgéltat.

Az intézményvezetdvel egyeztetett tantargyfelosztast, €s a hozza kapcsolddo
adatokat rogziti a KRETA informatikai feliileten

A KIR ¢és KIFIR rendszerben valod adatszolgéltatas és a honlap gondozésa iskolai
adatokra vonatkozodan.

Elkésziti az iskolai pedagégusok munkarendjét, tantargyfelosztasat, éves
munkatervet készit, féléves, év végi beszdmolot készit és gondoskodik a

pedagogusok tervezési €s beszamolasi kotelezettségének ellendrzésérol.
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Hataskor:

Elkésziti a kozosen hasznalt helyiségek idobeosztasat.
Biztositja az intézmény egységének rendeltetésszerli izemeltetését, ennek érdekében
az aladbbiakat végzi:

Sajat teriiletére vonatkozoan karbantartoi, takaritoi flizetet miikddtet, a bejegyzéseket
ellendrzi.
Epiiletek, berendezések, egyéb eszkozok hibajavitasarol illetve hibaelharitasarol
intézkedik.
A mindenkori karbantartasi feladatokat ellato szerv illetékes munkatarsaval havonta
sajat intézeti egységén beliil bejarast végez, ahol a bejaras soran felmeriild hibékat,
hidnyossagokat jegyzokdnyvben rogziti.
Meggy6z6dik a hibak hataridén beliili elharitasarol, hiany esetén feljegyzést készit
az intézmény vezetdje szamara.
Intézet hasznalataban 1évo eszk6zok és berendezések leltarahoz naprakész és hiteles
kimutatast ellendrzi. A selejtezésének végrehajtasat és végrehajtatasat az altala
iranyitott intézményegység, vagy tagintézmény dolgozoinal ellendrzi, feliigyeli.
A hianyzd eszk6zok és targyak listajat elkésziti és a beszerzéshez az indokolt

igénybejelentést kozvetiti az intézményvezetd felé.

Az altala irdnyitott pedagdgusok és gyogypedagdgiai asszisztensek szakmai
munkdjat (tervezés, oOravezetés, pedagogusok munkakori leirdsaban szerepld
feladatok ellatasa) ellendrzi, potoltatja az ellendrzés sordn feltart hianyossagokat,
betartatja az eldirt feladatok végrehajtasanak hataridejét.

Az altala iranyitott beosztottak szabadsagolasi tervét elkészitteti és jovahagyja, a
szabadsagot engedélyezi a mindenkori térvényi szabalyozas és intézményi érdekek
figyelembe vétele mellett.

Az iskola nyitva tartasi idejében bekovetkezett baleseti eseményekkel 6sszefiiggd
intézkedések megtétele, torvényi eldirasok betartasa, ill. betartatasa.

Az intézet intézményvezetdjének tavolléte esetén az SZMSZ-ben szabalyozott

helyettesitési rendben megfogalmazott feladatok ellatasa.
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2.3. Kollégium, napkoziotthon, évodai intézményegység vezeto feladat-

és hataskore

Feladatkore:

Szervezi, iranyitja, ellatja:

Ovoda, kollégium mitkodésével 6sszefiiggd vezet6i feladatokat.

Szakmai €s jogi ismereteit rendszeresen boviti, fejleszti.

Ovoda és kollégium szakmai munkajét iranyitja.

Ovodai és kollégiumi egység iigyviteli munkajat végzi az SZMSZ-ben
meghatarozott torvényi rendelkezések alapjan, illetve ellendrzi annak pontos
vezetését.
Az 6vodasok athelyezésével, szakértdi vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasat

végzi.

Gondoskodik az eldzetes kollégiumi felvételi kérelmek és engedélyek meglétérdl.
Statisztikai jelentést készit az altala irdnyitott intézményi egységekre vonatkozoan,
a fenntarto kérése alapjan adatokat szolgaltat.

Gondoskodik az intézeti honlap altala vezetett egységekre vonatkoz6 adatainak
frissitésérol.

A tanulokkal, ellatottakkal kapcsolatos iratanyagok és egyéb adminisztraciods
nyilvantartdsok napra kész vezetését végzi, illetve ellendrzi (térzskonyv, tanuldi
dokumentaciok, csoportnaplok, fejlodési fiizetek, felmérések, jelentések, stb.).

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi munka ellatasarol gondoskodik az altala iranyitott
egysegeknél.

Gondoskodik a kollégiumi rendezvények el6készitésérdl, megtartasarol.
Koordinalja a nevel6tanarok, gydgypedagogusok és gyogypedagogiai asszisztensek,
dajka, apolo tevékenységét.

Segiti felsdoktatasi intézménybdl érkezd hallgatok gyakorlati munkéjat.

Elkésziti a nevel6tanarok és pedagdgiai munkat segitOk munkarend;jét.

Eldkésziti a kozdsen hasznalt helyiségek idObeosztasat.

Feladata az éves munkaterv Osszeallitasa és annak szakszerii, pontos végrehajtasa és

végrehajtatasa.
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e Feladata az altala irdnyitott egységek dolgozoinak tervezési munkéjanak ill.
beszamolasi tevékenységének ellendrzése.

e Tehetséggondozassal kapcsolatos teendok ellatasa, illetve szakmai feltételek
megteremteése.

e Biztositja az intézmény egységének rendeltetésszerli lizemeltetését, ennek érdekében az
alabbiakat végzi:

= Sajat teriiletére vonatkozdan karbantartoi fiizetet vezet, a bejegyzéseket ellendrzi

= FEpiiletek, berendezések, egyéb eszkozok hibajavitasardl illetve hibaelharitasarol
intézkedik.

= A mindenkori karbantartasi feladatokat ellato szerv illetékes munkatarsadval havonta sajat
intézeti egységén beliil bejarast végez, ahol a bejaras sordn felmeriild hibékat,
hianyossagokat jegyz6konyvben rogziti, a jegyzokonyv 1 példanyat az irattarba eljuttatja.
Meggy6zddik a hibak hataridon beliili elharitasarol.

= Intézet hasznalatdban 1év0 eszkozok és berendezések leltdrahoz naprakész és hiteles

kimutatast ellendrzi. A selejtezésének végrehajtasat és végrehajtatasat az altala iranyitott
intézményegység dolgozoinal ellendrzi, feliigyeli.

» A hidnyzo eszkozok ¢és targyak listajat elkésziti és a beszerzéshez az indokolt

igénybejelentést kozvetiti az intézményvezetd felé
Hataskore:

e Az altala iranyitott pedagdgusok és gydgypedagdgiai asszisztensek szakmai munkajat
(tervezés, foglalkozasvezetés, pedagogusok munkakori leirasaban szerepld feladatok
ellatasa) ellendrzi, potoltatja az ellendrzés soran feltart hianyossagokat, betartatja az eldirt
feladatok végrehajtasanak hataridejét.

e Az altala irdnyitott beosztottak szabadsagolasi tervét elkészitteti és jovahagyja, a
szabadsagot engedélyezi a mindenkori torvényi szabdlyozas és intézményi érdekek
figyelembe vétele mellett.

e Az Ovoda, kollégium nyitva tartdsi idejében bekdvetkezett baleseti eseményekkel
Osszefiiggd intézkedések megtétele, torvényi eldirasok betartasa.

e Az intézet intézményvezetdjének tavolléte esetén az SZMSZ-ben szabalyozott

helyettesitési rendben megfogalmazott feladatok ellatasa.
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2.4. Kalkuttai Teréz Anya Altalanos Iskola Tagintézmény-vezeté feladat

és hataskore

Feladatkore:

Szervezi, iranyitja, ellatja:

A tagintézmény miikodésével 6sszefiiggd vezetdi feladatokat.

Szakmai €s jogi ismereteit rendszeresen boviti.

Az oktatassal 0sszefiiggd tandran és tanoran kiviili foglalkozasokat.

A tanulok athelyezésével, szakértdi vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasat.

A gyermek és ifjusagvédelmi munkat.

Tankonyv és taneszkoz ellatassal kapcsolatos feladatokat.

Az iskola tigyviteli munkéjat az SZMSZ-ben meghatarozott torvényi rendelkezések
alapjan végzi.

A tanulok iratanyagénak naprakész allapotban tartasat.

Iskolai iinnepségek, rendezvények megtartasat.

Tanulményi versenyeken vald részvételt, illetve sziil61 engedélyezés alapjan egyeb
mas versenyeken, rendezvényeken vald részvételt.

Koordinalja az iskolai szakmai munkak6zosségek tevékenységeét.

Osszefoglalja a BGYTFK hallgatoinak szakmai gyakorlatat.

Statisztikai jelentést készit az 4ltala irdnyitott intézményi egységre vonatkozdan, a
fenntarto kérése alapjan adatokat szolgaltat.

A KIR ¢és KIFIR rendszerben valo adatszolgaltatas és a honlap gondozésa iskolai
adatokra vonatkozdan.

Elkésziti az iskolai pedagégusok munkarendjét, tantargyfelosztasat, éves
munkatervet készit, féléves, év végi beszdmolot készit és gondoskodik a
pedagogusok tervezési €s beszamolasi kotelezettségének ellendrzésérol.

Elkésziti a kozosen hasznalt helyiségek idobeosztasat.
Biztositja az intézmény egységének rendeltetésszerti iizemeltetését, ennek érdekében
az alabbiakat végzi:

Sajat teriiletére vonatkozoan karbantartéi fiizetet mukodtet, a bejegyzéseket

ellendrzi.
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= Epiiletek, berendezések, egyéb eszkozok hibajavitasardl illetve hibaelharitasarol
intézkedik.

* A mindenkori karbantartasi feladatokat ellatd szerv illetékes munkatarséval
havonta sajat intézeti egységén beliil bejarast végez, ahol a bejards soran
felmeriild hibakat, hidnyossagokat jegyzokonyvben rogziti. Meggy6zodik a
hibak hataridon beliili elharitasarol.

e Intézet hasznalatdban 1évé eszkozok és berendezések leltarahoz naprakész és
hiteles kimutatast ellendrzi. A selejtezésének végrehajtasat és végrehajtatasat
az altala irdnyitott tagintézmény dolgozdinal ellendrzi, feliigyeli.

e A hidnyzo6 eszkozok és targyak listajat elkésziti és a beszerzéshez az indokolt

igénybejelentést kozvetiti az intézményvezeto felé.

Hataskor:

Az altala irdnyitott pedagdgusok és gyogypedagdgiai asszisztensek szakmai
munkdjat (tervezés, Oravezetés, pedagogusok munkakdri leirdsdban szerepld
feladatok ellatasa) ellendrzi, potoltatja az ellendrzeés soran feltart hianyossagokat,
betartatja az eldirt feladatok végrehajtasanak hataridejét.

A karbantartassal és takaritdssal kapcsolatos ellendrzéseket megteszi és jelzi a
tapasztalatait az illetékes vallalkozonak.

Az 4ltala irdnyitott beosztottak szabadsdgolasi tervét elkészitteti és jovahagyja, a
szabadsagot engedélyezi a mindenkori torvényi szabalyozas és intézményi érdekek
figyelembe vétele mellett.

Az iskola nyitva tartasi idejében bekovetkezett baleseti eseményekkel 6sszefiiggd
intézkedések megtétele, torvényi eldirasok betartasa, ill. betartatasa.

Az intézet intézményvezetdjének tavolléte esetén a helyettesitési rendben

megfogalmazott feladatok ellatésa.
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2.5. Autista 6voda, altalanos iskola, tanulasban akadalyozottak
tanuldk altalanos iskolaja intézményegység-vezetd feladat- és
hataskore
Feladatkore:

Szervezi, iranyitja, ellatja:

Ovoda, ltalanos iskola mitkodésével osszefiiggd vezetdi feladatokat.

Szakmai €s jogi ismereteit rendszeresen boviti, fejleszti.

Ovoda ¢és altalanos iskola szakmai munkajat iranyitja.

Ovodai és altalanos iskola iigyviteli munkajat végzi az SZMSZ-ben meghatarozott
torvényi rendelkezések alapjdn, illetve ellendrzi annak pontos vezetését.

Az 6vodasok athelyezésével, szakértdi vizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasat
veégzi.

Statisztikai jelentést készit az altala irdnyitott intézményi egységekre vonatkozdan,
a fenntarto kérése alapjan adatokat szolgaltat.

Gondoskodik az intézeti honlap altala vezetett egységekre vonatkoz6 adatainak
frissitésérol.

A tanulokkal, ellatottakkal kapcsolatos iratanyagok és egyéb adminisztracios
nyilvantartdsok napra kész vezetését végzi, illetve ellendrzi (térzskonyv, tanuldi
dokumentéciok, csoportnaplok, fejlodési fiizetek, felmeérések, jelentések, stb.).

A gyermek- ¢és ifjisagvédelmi munka ellatasarol gondoskodik az altala iranyitott
egysegeknél.

Gondoskodik a o¢vodai ¢és altalanos iskolai rendezvények eldkészitésérol,
megtartasarol.

Koordindlja a gydgypedagogusok és gyogypedagdgiai asszisztensek, dajka
tevékenységét.

Osszefogja a BGYTFK hallgatoinak szakmai gyakorlatat

Elkésziti a gydgypedagogusok és gyogypedagdgiai asszisztensek oOrarendjét,
munkarend;jét.

Elékésziti a kozosen hasznalt helyiségek idobeosztasat.

Feladata az éves munkaterv 6sszeallitasa és annak szakszerii, pontos végrehajtasa és

végrehajtatasa.
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e Feladata az altala irdnyitott egységek dolgozoinak tervezési munkéjanak ill.
beszamolasi tevékenységének ellendrzése.

e Tehetséggondozassal kapcsolatos teenddk ellatasa, illetve szakmai feltételek
megteremteése.

e Biztositja az intézmény egységének rendeltetésszerli lizemeltetését, ennek érdekében az
alabbiakat végzi:

= Sajat teriiletére vonatkozdan karbantartoi fiizetet vezet, a bejegyzéseket ellendrzi

= FEpiiletek, berendezések, egyéb eszkozok hibajavitasardl illetve hibaelharitasarol
intézkedik.

= A mindenkori karbantartasi feladatokat ellato szerv illetékes munkatarsadval havonta sajat
intézeti egységén beliil bejarast végez, ahol a bejards sordn felmeriild hibékat,
hianyossagokat jegyzokonyvben rogziti, a jegyzokonyv 1 példanyat az irattarba eljuttatja.
Meggy6zddik a hibak hataridon beliili elharitasarol.

= Intézet hasznalatdban 1év0 eszkdzok és berendezések leltdrahoz naprakész és hiteles

kimutatast ellendrzi. A selejtezésének végrehajtasat és végrehajtatasat az altala iranyitott
intézményegység dolgozoinal ellendrzi, feliigyeli.

» A hidnyzo eszkozok ¢és targyak listajat elkésziti és a beszerzéshez az indokolt

igénybejelentést kozvetiti az intézményvezetd felé
Hataskore:

e Az altala iranyitott pedagdgusok és gydgypedagdgiai asszisztensek szakmai munkajat
(tervezés, foglalkozéasvezetés, pedagoégusok munkakori leirdsaban szerepld feladatok
ellatasa) ellendrzi, potoltatja az ellendrzés soran feltart hianyossagokat, betartatja az eldirt
feladatok végrehajtasanak hataridejét.

e Az altala irdnyitott beosztottak szabadsagolasi tervét elkészitteti és jovahagyja, a
szabadsagot engedélyezi a mindenkori torvényi szabdlyozas és intézményi érdekek
figyelembe vétele mellett.

e Az 6voda, altalanos iskola nyitva tartasi idejében bekovetkezett baleseti eseményekkel
Osszefiiggd intézkedések megtétele, torvényi eldirasok betartasa.

e Az intézet intézményvezetdjének tavolléte esetén az SZMSZ-ben szabalyozott

helyettesitési rendben megfogalmazott feladatok ellatasa.
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2.6. Utazé gyoégypedagogiai halézat fejleszté nevelés-oktatas
intézményegységvezet6 feladat- és hataskore
Feladatkore:

Szervezi, iranyitja, ellatja:

A Hajdubdszorményi Tankeriileti Kozpont illetékességi teriiletén 1évd koznevelési
intézményekbe jard sajatos nevelési igényt gyermekek, tanulok integralt ellatasat €s
az ezzel Osszefiiggd vezetodi feladatokat
A fejlesztd nevelés-oktatas mitkodésével Osszefiiggd vezetdi feladatokat.
Szakmai és jogi ismereteit rendszeresen boviti, fejleszti.
Az utazd gyogypedagogiai hdlozat és a fejlesztd nevelés-oktatds szakmai munkajat
iranyitja.
Az utaz6 gyogypedagdgiai halozat és a fejlesztd nevelés-oktatas tigyviteli munkajat
végzi az SZMSZ-ben meghatdrozott torvényi rendelkezések alapjan, illetve
ellendrzi annak pontos vezetését.
Naprakész allapotban tartja a tanuldk iratanyagat
Statisztikai jelentést készit az altala irdnyitott intézményi egységekre vonatkozoan,
a fenntart6 kérése alapjan adatokat szolgaltat.
Gondoskodik az intézeti honlap altala vezetett egységekre vonatkoz6 adatainak
frissitésérol.
A tanulokkal, ellatottakkal kapcsolatos iratanyagok és egyéb adminisztracios
nyilvantartdsok napra kész vezetését végzi, illetve ellendrzi (torzskonyv, tanuloi
dokumentéciok, csoportnaplok, fejlodési fiizetek, felmérések, jelentések, stb.).
Koordinélja a gyogypedagdgusok és gyogypedagdgiai asszisztensek tevékenységét.
Osszefogja a BGYTFK hallgatoinak szakmai gyakorlatat
Elkésziti a gyogypedagoégusok ¢&s gyogypedagogiai asszisztensek oOrarendjét,
munkarend;jét.
Eldkésziti a kozdsen hasznalt helyiségek idObeosztasat.
Feladata az éves munkaterv Osszeallitasa és annak szakszer(i, pontos végrehajtasa és
végrehajtatasa.
Feladata az altala iranyitott egységek dolgozoinak tervezési munkajanak ill.

beszamolasi tevékenységének ellendrzése.
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e Biztositja az intézmény egységének rendeltetésszerli lizemeltetését, ennek érdekében az
alabbiakat végzi:

= Sajat teriiletére vonatkozoan karbantartodi fiizetet vezet, a bejegyzéseket ellendrzi

= Epiiletek, berendezések, egyéb eszkozok hibajavitasarol illetve hibaelharitasarol
intézkedik.

= A mindenkori karbantartasi feladatokat ellatd szerv illetékes munkatarsaval havonta sajat
intézeti egységén beliil bejardst végez, ahol a bejards sordn felmeriild hibékat,
hianyossagokat jegyzkonyvben rogziti, a jegyzkonyv 1 példanyat az irattarba eljuttatja.
Meggy6zddik a hibak hataridon beliili elharitasarol.

= Intézet hasznalataban 1évé eszkdzok és berendezések leltarahoz naprakész és hiteles
kimutatast ellendrzi. A selejtezésének végrehajtasat és végrehajtatasat az altala iranyitott

intézményegység dolgozoinal ellendrzi, feliigyeli.

» A hidnyzo eszkozok ¢és targyak listajat elkésziti és a beszerzéshez az indokolt
igénybejelentést kozvetiti az intézményvezetd felé

Hataskore:

e Az Aaltala irdnyitott gyogypedagdgusok és gyodgypedagodgiai asszisztensek szakmai
munkajat (tervezés, foglalkozasvezetés, pedagdogusok munkakdri leirdsaban szerepld
feladatok ellatasa) ellendrzi, potoltatja az ellendrzés soran feltart hianyossagokat,
betartatja az eldirt feladatok végrehajtasanak hataridejét.

e Az altala irdnyitott beosztottak szabadsdgolasi tervét elkészitteti és jovahagyja, a
szabadsagot engedélyezi a mindenkori torvényi szabalyozas és intézményi érdekek
figyelembe vétele mellett.

o A fejleszté nevelés-oktatds idejében bekdvetkezett baleseti eseményekkel Gsszefiiggd
intézkedések megtétele, torvényi eldirasok betartdsa.

e Az intézet intézményvezetdjének tavolléte esetén az SZMSZ-ben szabalyozott

helyettesitési rendben megfogalmazott feladatok ellatasa.
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3. Az intézmény képviseletének szabalyai

Az intézmény képviseleti jogat az intézményvezetd latja el.

J Az intézményvezetd a képviseleti jogat akaddlyoztatasa esetén az intézményegység

vezetok, tagintézmény vezetd részére szobeli vagy irasos megbizas alapjan atruhazhatja.

A képviseleti jog az alabbi teriiletekre terjed ki:
e (vodai, tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kérdések,
e azintézmény képviselete személyesen vagy meghatalmazott ttjan,
- hivatalos iigyekben:

o telepiilési onkormdnyzatokkal val6 ligyintézés soran

o allami szervek, gyamhatosagok és gyermekvédelmi szakhatosagok elott

o intézményi kozosségekkel, szervezetekkel valo kapcsolattartas soran

o a nevelési oktatasi intézményben miikodod egyeztetd forumokkal, igy a
neveldtestiilettel, a szakmai munkakdzosségekkel, a sziildi1 szervezettel,
az intézményi tanaccsal, a kdzalkalmazotti tanaccsal.

o mas koznevelési intézményekkel, szakmai szervezetekkel az intézmény
fenntartasaban ¢s milkodtetésében érdekelt gazdasagi ¢€s civil
szervezettekkel.

o anyagi kotelezettséget nem vallalhat.

o Ha jogszabaly ugy rendelkezik, hogy a jognyilatkozat érvényességéhez
két képviseli joggal rendelkezd személy nyilatkozata sziikséges, azon az
intézmény intézményvezetdje ¢€s valamelylk magasabb vezetdi
beosztasban 1évd alkalmazottjanak egyiittes pecséttel ellatott alairasat

kell érteni.
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4. A hataskorok gyakorlasanak médja

4.1. Intézményvezetd

Személyesen latja el.

4.2. Altalanos intézményvezetd helyettes, Intézményegység vezetd,
tagintézmény-vezetd

Személyesen latjak el.

4.3. Tagintézmény-vezeto

Személyesen latja el

4.3. A pedagogiai munka belsé ellenérzésének rendje

A vezetési funkciok rendszerében az ellenérzéseknek kiemelt szerepe van.
Az intézményvezetd ellendrzési tevékenységének célja:

. Informacid szerzése a szakmai munka szinvonalarol

o Informéci6 a megtervezett célok elérésének helyzetérdl

o Az ellendrzés tapasztalatai befolyasoljak a tovabbi teenddket

J Az esetleges hidnyossagok és hibdk, vagy tévedések felmérése

Az ellendrzéssel szemben tamasztott kovetelmények:
o Az ellendrzést végzo €s az ellendrzott szempontjabol is legyen térvényes €s jogszerii.
J Fejlodés kozpontu, segitd szandéka
J Objektiv
o Sokoldala
J Jellemezze szakmaisag
Ellendrzések tartalma szerinti csoportositasa:
e Szakmai munka
e Adminisztraciés munka
e Jelenlét
e (Gazdasagi munka

e Munkaligyi
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Ellen6rzés terjedelme szerinti csoportositasa:
e atfogo
e tematikus

e célellendrzés

Az ellenérzés idopontja szerint:
o cldzetesen bejelentett

e azonnali, egyidejli

Az ellenérzés gyakorisaga szerint:
e egyszeri
e folyamatos

e iddszakos

Az ellendrzés tipusai:
e Vezetdi ellendrzeés
e Csoportos ellendrzés
e Egyéni ellendrzés

e Kiils6 ellen6rzés

A belso ellendrzés az ellendrzési rendszer egyik fontos eleme. Olyan jelzérendszer, amely
elemez, értékel, javaslatot tesz a megeldzésre, vagy az utdlagos helyesbitésre.

A belsé ellendrzés olyan eszkdz, amely a vezetOnek segitséget ad:

. a dontések megalapozasaban

J a belso tartalékok feltardsaban

o szabalyszerli miikodés biztositasaban

o a belsd fegyelem ¢€s rend megtartasaban

. a tulajdon védelmében
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A vezet6i ellendrzés

Az intézmény vezetdjének ellendrzési tevékenysége jelzi a vezetdnek, hogy az altala hozott
dontések, iranymutatdsok mennyiben térnek el az eldirdnyzattdl és milyen a végrehajtas
szinvonala. Az ellenérzés soran a vezetd meggy6zddik a dontése helyességérol és a

végrehajtas modjarol.

Ellendrzés megvalésulasanak mdédja:

o beépiil a vezetdéi munka folyamataba

o konkrét ellendrzési jellegii

Az intézményben célfeladattal rendelkezd pedagodgusoknak ellendrzési joguk van:

o intézményegység vezetok

o munkak6z0sség vezetd
. osztalyfonok
. Egyéni ellenérzés, onellenérzés:

A mindségi munkavégzésre képes pedagdgus onellendrzése fejlett.
Az intézményvezetd elvarja pedagogusaitol az onellendrzést, segiti a szakszerli
onellendrzés elvégzésében. A belsd tovabbképzeési rendszerbe iktatott onellendrzés

megalapozo, §sztonzd, fejleszto.

Az ellenérzési terv

Az ellendrzeési terv alapjat képezi:

o A pedagoégiai program

. Az intézményvezetd vezetdi programja

. Az érvényben 1évo torvények és végrehajtasi rendeletek
o Az intézmény éves munkaterve

. Hajduboszorményi Tankeriileti Kézpont altal elrendelt ellendrzések
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e 5. A  helyettesitési rendje az intézményvezetdé és az

intézményegység vezetdk akadalyoztatasa esetén

Az intézményvezetd akadalyoztatdsa esetére a helyettesités rendje

A vezetdk koziil egy f6 mindig az intézményben tartézkodik 8:00 oratol 16:00 oraig,
este és ¢jszaka telefon tligyeletet tartanak otthon az adott intézményegységiiknek
megfelelden.

Az intézményvezetd tavollétében az intézet képviselete az adott idészakot érintd
intézeti feladatokban a térvényi szabalyok betartasa mellett torténik.

A vezetdk az intézet szakmai munkdjat illeten tdjékoztatasi és intézkedési jogkorrel
birnak helyettesitésiik id0szakéban a teljes intézetre vonatkozoan — kivéve a
kinevezés és egyéb munkaltatdi jogkor gyakorlasat!

Az intézményvezetd tavollétében a Hajdiboszorményi Tankeriileti Kozpont

Igazgatoja jeloli ki az intézményvezetd helyettesitését.

6. Felelésségi szabalyok

Intézményvezeto

Mivel magasabb vezetd munkakdrt tolt be, ezért r4 vonatkozoan a 1992. évi XXXIII.
Tv. 81. A §-aban foglalt kartéritési felelosséggel tartozik.

Felel6s az oktoberi statisztikai adatok pontos, valosagnak megfeleld kozlésért.
Felelds az intézményre vonatkozo6 adatok pontos, tényszerti kozléséért és felelds a
fenntart6 altal kért barmelyik intézményi egységével 0sszefiiggd adatszolgaltatasért.
Az SZMSZ-ben megjeldlt intézmény munkédjat meghatarozé torvények és
rendeletek betartasaért és betartatasaért.

Felelés a valtozobér elszamoldsakor kozolt adatok valodisdgaért és
szabalyossagaért.

Felelds az intézmény éves munkatervében meghatarozott vonatkozé feladatok
maradéktalan végrehajtasaért.

Felel6s munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyok betartasaért és betartatasaért tanulodi
¢s dolgozdi vonatkozasban egyarant.

Felelds az altala iranyitott intézmény rendeltetésszerti lizemeltetéséért.
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Felelés az intézményben folyd neveld — oktatd munka szakszerli, szabalyos
ellatasért, a gyermeki jogok védelmének betartasaért és betartatasaért.
Felelos a sziilokkel valo kapcsolattartas torvényileg eldirt feladatainak ellatasaért,

torekedve a minél hatékonyabb egyiittmiikddésre.

Altaldnos intézményvezetd helyettesi, intézményegység vezeték, tagintézmény — vezetd

Mivel magasabb vezeté munkakdrt tolt be, ezért ra vonatkozdan a 1992. évi XXXIIL Tv. 81. A

§-aban foglalt kartéritési feleldsséggel tartozik.

Felelds az oktoberi statisztikai adatok pontos, valosagnak megfelel6 kozlésért.
Felelds az intézményi egységére vonatkoz6 normativ elszdmoléshoz sziikséges
adatok pontos, tényszerli kozléséért és felelds a fenntartd altal kért barmelyik
intézményi egységével 0sszefliggd adatszolgaltatasért.

Az SZMSZ-ben megjeldlt intézmény munkdjat meghataroz6 torvények és
rendeletek betartasaért és betartatasaért.

Felelés az éves munkatervben meghatarozott intézményi egységére vonatkozo
feladatok maradéktalan végrehajtasaért.

Felel6s a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyok betartdsaért és betartatasaért
tanuloi €és dolgozdi vonatkozasban egyarant az altala irdnyitott egység tekintetében.
Felelos az altala iranyitott intézményi egységek rendeltetésszerii lizemeltetéséért.
Felelds a tanulokat érintd torvényileg és rendeletileg meghatarozott okiratok
kitoltéseert, kezeléséért, 6rzéséért (naplok, bizonyitvanyok, vizsga jegyzokonyvek,
szakért6i vélemények, felvételi naplo, torzslap, stb.).

Felelds a pedagogusokat érintd tovabbtanulasi nyilvantartasok vezetéséért.

Felelds az intézményegységében folyo neveld — oktaté munka szakszert, szabalyos

r 1 r rr

ellatasért, a gyermeki jogok védelmének betartasaért és betartatasaért.

Felelds az intézményvezetd felé a rendszeres informacio kozléséért, teriiletét érintd
szakmai tevékenységet illetden.

Felel6s a gyermekvédelmi munkaval 6sszefliggd feladatok megvalositasaért.

Felel6s az altala iranyitott intézményi egységek rendezvényeinek megvalositasaért.
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e Felelds a sziilokkel valo kapcsolattartas torvényileg eloirt feladatainak ellatasaért,

r rr

valamint a pedagogusok betartdsaért és betartatasaért, torekedve a sziilok minél

hatékonyabb egyiittmiikodésére az intézménnyel.
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IV. KAPCSOLATTARTAS RENDJE

A kapcsolatok kialakitasaban ¢€s fenntartdsaban intézményiink nyitott és

kezdeményezziik ezek 1étrehozasat.

e A kiilonbozd jellegli kapcsolattartdas formai ¢és modszerei alkalmazkodnak
intézménylink feladataihoz.

e A kapcsolattartas formdja és moddja nem érintheti hatranyosan az intézményiink
gyermekeit, tanuldit és dolgozait.

e A szakmai jellegli kapcsolatokat, a mas intézményekkel valo egylittmiikodést
intézménylink felhasznalja belsd életének szinesebbé tételére, tapasztalatszerzésre,
tapasztalatcserére.

e Az intézmények kozotti taldlkozok, versenyek, élmények erdsiti a kozosséghez vald

tartozas €rzését, a belsd értékrend megszilarditasat.

1. Bels6 kapcsolattartas rendje

1.1. A tagintézménnyel, intézményegységekkel valé kapcsolattartas
rendje

- Az intézményegység vezetOkkel, valamint a vezetdi, kibdvitett vezetdi, testiileti
értekezleteken, illetve sziikség szerint az aktudlis téma kapcsan (sziikség esetén a
témahoz kapcsoloddo meghivottakkal) tartandd gytiléseken, megbeszéléseken
valosul meg, heti rendszerességgel.

- A Kalkuttai Teréz Anya tagintézmény (Hajdadorog), mivel mas telephelyen
miikddik, a rendszeres szakmai kapcsolattartas, heti egy alkalom vezetdi értekezlet
személyesen, egyéb esetben telefonon €s e-mailben, valamint személyes kdlcsonds
hospitalas és vezetdi ellendrzés alkalmaival.

- Rendkiviili értekezlet Gsszehivasara kertil sor a Hajduiboszorményi Tankeriileti
Kozpont kérésére: a nevelGtestiileti, vagy szakalkalmazotti értekezlet dontései, vagy

véleményezési jogkorébe tartozd kérdések megvitatasara.
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- Az intézmény éves munkatervét €s a szakmai munka hatékonysaganak és
eredményességének értékelését az Intézményi Tanacs tisztségviseld1 megismerik és
véleményezik.

- Az intézmény dolgoz6i szakmai kérdésekben, tanuldkkal kapcsolatos ligyekben

rendkiviili iiléseket kezdeményezhetnek, esetmegbeszéléseket szervezhetnek.

1.2 VezetOk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas
rendje, formai

A vezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendjét, a tanévenkénti
intézményvezetéi munkaterv €és a tantargyfelosztasban megjeldlt feladatok, és az

intézmény hagyomanyai hatdrozzak meg.

A szervezeti egységek szakmai munkdjat az 6sszehangolt kovetkezetes kapcsolattartas

alapjan valosulhat meg.

A vezetdk kotelessége a hiteles, torzulds mentes informdcidaramlas feltételeinek

megteremtése.

Az intézmeény dolgozoi szakmai kérdésekrol, szervezési és miikodési gondokrol a vezetdt

kotelesek azonnal tajékoztatni.

Az intézményvezetd, az intézményvezetd helyettes, tagintézmény vezetd,
intézményegység-vezetOk a munkak6zdsség vezetdk, osztalyfonokok, pedagdgusok

munkakori kotelezettségeit az SZMSZ-ben és felsorolt jogszabalyok hatarozzak meg.
Az intézmény kozosségei:

e Az intézményi tanacs feladatai és jogkorei
Az intézményi tandcsnak — mint az intézmény mikdodésében érdekelt, torvényben
nevesitett kozosségek érdekképviseletének hatékony megvalositasa céljabol 1étrehozott
onallo jogi személyként miikodd szervezetnek — az a feladata, hogy az iskola nevel6-
oktatd tevékenységét érintd kérdésekben véleményt nyilvanitson, a pedagodgiai munka
eredményességének értékelése targyaban javaslatokat fogalmazzon meg, s a felvetett
kérdések tigyében tanacsait, allaspontjdt megfogalmazza a delegald kozosségek

érdekében.
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Az intézményi tanacs dontési jogkorrel rendelkezik:

- éves munkaprogramjanak elfogadasa;

- ugyrendjének meghatarozasa;

- tisztségviseldinek megvalasztasa és visszahivasa;

- aneveldtestiilet altal az intézményi tanacs dontési jogkorébe atruhazott kérdések

iigyében.

Az intézményi tanacs véleményezési jogkorrel rendelkezik:

- anevelési-oktatasi intézmény mitkddését érintd valamennyi kérdés;

- apedagdbgiai program elfogadasa;

- ahazirend elfogadasa;

- az éves neveldtestiileti munkaterv elfogadasa;

- aszervezeti és mikodési szabalyzat elfogadasa;
- a nevelési-oktatasi intézmény altal szervezett, nem ingyenes szolgaltatasok korébe
tartoz6 program megvalositasanal tal nem léphetd legmagasabb 0sszeg meghatarozésa;
- a koznevelési szerz6dés megkotése;
- az iskoldban folyo fakultativ hit- és vallasoktatas idejének és helyzetének
meghatarozasa;
- a neveldtestiilet altal félévkor €s a tanitasi év végén elkészitett az iskolaban folyd

szakmai munka eredményessége, hatékonysaga értékelése ligyében.

Az intézményi tanacs véleményezi:
- apedagbgiai program,;
- aszervezeti és miikodési szabalyzat;
- ahazirend;

- amunkaterv elfogadasa;

Az intézményi tandcs javaslattételi jogkore az alabbiakat foglalja magaba:

- a nevelési-oktatasi intézmény mikodését éErinté valamennyi kérdésben

javaslatokat fogalmazhat meg a nevel6testiilet illetve az iskolavezetés fel¢;
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- az intézményvezetd altal az iskola mikodésérol szolo, félévi rendszerességgel
torténd beszamoloval kapcsolatos allaspont megfogalmazasa és eljuttatasa a
fenntartohoz;
- a neveldtestiilet tilésének Osszehivasat kezdeményezheti.

Az intézményi tanacs véleményalkotéasi jogkorének gyakorlasa érdekében egyiittmiikodik a

jogszabaly altal véleményalkotasra feljogositott tobbi iskolai kozosséggel illetve szervezeti

egyseggel.

Az intézményi tanacs személyi Osszetétele
Az intézményvezetd altal megbizott tagok:
1.) nevel6testiilet részérdl
2.) sziil6i szervezet részérdl
3.) illetékes telepiilési onkormanyzat részérdl
Az intézményi tandcs altal valasztott vezetdk:
- elnok, alelnok
e Az intézményvezetd tandcs
Intézetiinkben meghatarozott, intézeti egységenként egy fO és a teriileti egységvezetok,

kozalkalmazotti tandcs elndoke alkotjak.
Az intézményvezetd tanics feladatai:
e tobbcélu intézmény vezetésének segitése
e azintézmény egészét érintd dontések el6készitésében vald részvétel
e azintézményegységek Osszehangolt munkajanak segitése.
Miikodését a tanacs miikodési szabalyzata hatarozza meg.
Az intézményi tanacs sziikség szerint iilésezik.

e Az alkalmazotti kozosség

e A szakalkalmazottak kozossége

¢ A nevelOtestiilet

e A szakmai munkako6zosségek (munkajukat éves munkaterv rogziti)

e Kozalkalmazotti tanacs (munkajukat jogszabaly hatarozza meg)
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- Nevelétestiilet — szakalkalmazottak — ezek kapcsolattartasi formai:

Neveldtestiilet tagja:
- anevelési oktatasi intézmény valamennyi pedagoégus munkakdrt betolto
alkalmazottja.
Szakalkalmazottak:
- aneveld — oktatd munkat kozvetleniil segitd felsdfokt alkalmazott.
A fent felsoroltak munkakori kotelességeit a munkakori leiras tartalmazza.
Az intézmény vezetése a nevelOtestiilettel ¢és a szakalkalmazotti munkakorben
foglalkoztatottakkal az aldbbi kapcsolattartasi formakban mitkddik egyfitt.
= ¢rtekezletek (tanévnyito, félévzard, tanévzaro, és osztalyozo nevelési értekezlet,
munkaértekezlet, 6sszdolgozoi értekezlet)
= rendkiviili értekezlet (sziikség esetén 6sszdolgozoi értekezlet)
= az intézményi egységek tervezdi munkdjat a mindenkori intézményvezetdi
munkaterv alapjan allitjak Gssze, az éves munkatervre elézetesen javaslatot

tesznek az intézményegységek.

- Az intézményvezetd az alabbi feladatok elvégzésére ad megbizatast:

o Osztalyfonoki feladatok,
o Kollégiumi csoportvezetdi, nevelStanari feladatok,
o napkoziotthoni pedagogusi

A megbizas altaldnos elvei: Végzettség, ratermettség, intézeti érdek, egyenletes terhelés,

onkéntesség.
- Kozosség altal torténd megvalasztas és intézményvezetdi megbizas alapjan latjak el
feladatukat a munkako6zosségek vezetoi.

- Az intézet f6 allast dolgoz6i tovabbi munkaviszonyuk létesitése eldtt kotelesek

szandékukrol tajékoztatni az intézet intézményvezetdjét.
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1.3. Szakmai munkakozosségek egyuttmiikodése, kapcsolattartasanak rendje,

részvétele a pedagégusok munkajanak segitésében

A szakmai munkako6zosségek 2011. évi CXC. Torvény 71. §-édban és a 20/2012. (VIIL.31.)

EMMI rendeletben megfogalmazottak szerint miikddnek és gyakoroljak jogaikat.

A szakmai munkakdz0sség-vezetok jogai €s feladatai

Osszedllitja az intézmény pedagogiai programja €s- az intézményvezetd munkaterve és

idoszer(i feladatai alapjan a munkakdzosség éves munkaterveét.

Irdnyitja a munkakdzdsség tevékenységét, a munkakdzosség szakmai €s pedagogiai

munkdjat, az iskolai munkakdzosség-vezetd javaslatot tehet a tantargy felosztasra.

Az intézményvezetd altal kijelolt idépontban munkakozosség-vezetd kollégai jelenlétében

beszamol a munkakdzosségben folyd munka eredményeirdl, gondjairdl és tapasztalatairol.
Modszertani és szaktargyi megbeszéléseket tart, segiti a szakirodalom hasznalatat.

Té4jékozodik a munkakozdsségi tagok szakmai munkdjardl, munkafegyelmérdl, intézkedést

kezdeményezhet az intézményegység vezetonél.

Az intézményvezetd megbizasara a pedagogus teljesitményértékelés rendszerében szakmai
ellendrz6 munkat, tovabba oralatogatasokat végez, tapasztalatairol beszamol az intézmény

vezetésének.

Képviseli allasfoglalasaival a munkakézOsséget az intézmény vezetOsége elott €s az

intézeten kivil.

Osszefoglaldsa, javaslata, véleménynyilvanitasa elétt koteles meghallgatni a
munkakozosség tagjait; kelld idot kell biztositani szdmdra a munkakozdsségen beliili

egyeztetésre, mert a koz0osség allaspontjat a tobbségi vélemény alapjan kell képviselnie.
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1.3.1. A szakmai munkako6zosségek egylttmiikodése

Az intézetiinkben miikodo szakmai munkak6zosségek kiemelt feladatuknak tekintik a szakmai
munka, a rendszeres tovabbképzések Osszefogasat, egységes nevelési elvek kialakitasat, a

gyermeki személyiség fejlodéséhez a legmegfelel6bb koriilmények biztositasat.

Kiemelten fontos az értelmileg akadalyozott tanulok iskolai és a kollégiumi dolgozok kozott, a
tanulasban akadalyozott tanuldk iskolai és napkoziotthonos dolgozok, a fejlesztd nevelés-
oktatast ellatd dolgozok, az autizmus spektrumzavarral ¢lé tanuldok altaldnos iskoldjaban
dolgozok valamint az utazd gyogypedagoégus haldzatban dolgozok, a tagintézményben

dolgozok kozotti konstruktiv egylittmiikddés.

Az enyhe értelmi fogyatékos tanulok munkakozossége szoros szakmai kapcsolatot dpol az
utazd gyogypedagogusi halozat munkakodzosségével, valamint a tobbségi iskolak

munkakdzosségeivel gydgypedagdgiat érintd szakmai kérdésekben.

A munkakozosségek segitik egymds szakmai munkéjat, a j6 gyakorlatok megosztasaval,

torvényi értelmezések megvitatasaval.

1.3.2. A szakmai munkakozosségek kapcsolattartasanak rendje, részvétele a

pedagégusok munkajanak segitségében

A szakmai munkakozosségek tagjai €s a sziildi munkakdzOosség tagjai partnerviszony
kialakitasara torekszenek. A torvényi eldirdsokon feliil kdlcsondsen tdjékoztatjak egymast a

kozos ligyek egyeztetésében és megoldasaban.

Az intézmény dolgozdi folyamatosan tajékoztatjak a sziiloket gyermekiik fejlodésérol és a vele

kapcsolatos legfontosabb eseményekrdl. Sziildi szervezet miikodtetése (lasd SZMK).
A kapcsolattartas formai:

- Sziil6i értekezlet
- Fogado ora, Egyéni beszélgetés.
- Sziiléklub szervezése a sziilok igényei alapjan

- Csaladlatogatas (iskolai, kollégiumi pedagdgusok, gyogypedagogiai asszisztensek).
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- Unnepségekre, rendezvényekre a sziilok meghivésa.

- Elektronikus kapcsolattartas: e-mail, hon lap, facebook zart osztaly csoport

1.4. Az iskolai sportkor és az iskola vezetése kozotti kapcsolattartas

formai, rendje

. Az iskolai sportkdr oréi a tanévenkénti tantargyfelosztdsban meghatarozott 6raszamban,
heti rendszerességgel keriil megszervezésre.

. A sporthoz kapcsolodo versenyeken, vetélkedokon az intézeti éves munkatervben,
pedagdgiai programban, kiiras szerint vehetnek részt a gyerekek.

o Nevezési dijat, egyéb koltségeket lehetdleg palyazat utjan kell biztositani.

. Sziiléi beleegyezést, nyilatkozatot kell kérni a nem minisztérium &ltal meghirdetett
versenyen vald részvétel esetén.

o A versenyz0 tanulok utaztatidsa a tOrvényi szabalyok betartasaval, és a fenntarto

engedélyével és timogatasaval valosulhat meg.

1.5. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas

A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds az intézményegységek kozotti kapcsolattartas
révén valosul meg.

Ennek formdja az intézményegység vezetok, a munkak6zosség vezetdk, és a munkakozosségek
kozotti személyes kapcesolattartas.

A szaktanarok ¢és az osztalyfonokok kozotti  kapcsolattartas, tudasmegosztasok,
esetmegbeszélések és tandcskozasok.

Lasd bbévebben a szakmai munkakozosségek egylittmikodésének és kapcsolattartasanak

rendjét.
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2. Kulsé kapcsolattartas rendje

2.1 A vezetdk, az intézményi tanacs és a sziuléi munkakozosség kozotti

kapcsolattartas formaja, rendje
e Kapcsolattartas a sziil61 kozosséggel:

- Az intézményvezetd ¢és az intézményegység vezetok iddészeri eseményekrol,
kotelezettségekrdl irdsban (KRETA faliujsdgon, levélben, korlevélben, hirdet6tablan) vagy
szllo6i értekezlet alkalméval tajékoztatja a sziildket,

- Osztaly —ill. 6sszevont sziil6i értekezletek tanévenként 2 alkalommal tartandok. Rendkiviili
szlloi értekezletek megtartasat a sziiloi kozosség, vagy az intézmény vezetdségének
javaslatara lehet 6sszehivni.

- Fogadoora: tanévenként meghatdrozott iddpontban.

- Fogado o6rardl vald tijékoztatds: intézmény hon lapjan és a KRETA e-napldban, az
ellendrz6 konyvben, az elektronikus naploban talalhato.

- Idészeri talalkozasok a sziilokkel a hétvégi hazautazas, hét eleji visszaérkezés, és egyéb
iskolai, kollégiumi rendezvények, fogado orak, telefonos kapcsolattartasok.

- Az intézet székhelyétol tavol lako sziilok latogatasat is el kell végezni.

- A csaladlatogatas egyarant feladata az iskolai- 6vodai ¢€s a kollégiumi és napkodziotthonos
pedagbdgusnak.

- A veszélyeztetett csaladok latogatisa az csaladsegitd és gyermekjoléti szolgélattal
egylittmiikodve torténjen.

- A tanulok tanévkozi szorgalmérol, magatartasardl, a tanuldsban valo teljesitményérdl és
elémenetelérdl a gyogypedagogusok rendszeresen tajékoztatjak a sziildket, valamint az e-

naplobdl lehetséges.

Véleményezési jog illeti meg a sziil6i munkakozosséget:

- Az SZMSZ sziiloket is érintd rendelkezéseiben.

- A Hazirend megéllapitasaban.

- A sziil6ket anyagilag is érint6 ligyekben.

- A sziil6i értekezletek napirendjének meghatarozasaban.

- Aziskola és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban
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- A nem minisztérium altal kiirt versenyeken valo részvétel engedélyeztetése.
- A sziildi szervezet vezetdjével az intézményvezetd tartja a kapcsolatot. Az osztalyok

szlldi kozosségei az osztalyfonokokkel illetve a csoportvezetdkkel tartanak kapcsolatot.
e Kapcsolattartds az intézményi tanaccsal

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete a nevelési — oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalata alapjan.

A Dr. Molnar Istvan EGYMI Ovoda, Altalanos és Készségfejleszto Iskola, Kollégium nevelési
— oktatasi intézmény helyi kozosségek érdekeinek képviselete céljabol létrehozott egyeztetd
forum, mely a neveldtestiilet, a sziil6i szervezet és a hajdubdszorményi Onkormanyzat
delegéltjabol allo autonom testiilet.

A tanacs jogi személy, amely az oktatasi hivatal altal vezetett hatdsagi nyilvantartasba
vételének napjan jon 1étre.

A tandcs tagjainak és tisztségviseldinek névsorat az éves munkaprogramja tartalmazza.

A tanics megbizasa hatarozatlan iddre sz6l. A tanacs tagjainak szama 3 f0.

Az intézményi tanacs dont

=  miikddési rendjérdl €s munkaprogramjanak elfogadasarol,

= tisztségviseldinek megvalasztasarol, tovabba

= azokban az ligyekben, amelyekben a nevelGtestiilet a dontési jogot az

intézményi tanacsra atruhazza.

Az intézményi tanacs véleményt nyilvanithat a nevelési — oktatasi intézmény miikodésével
kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni az intézményi tanacs véleményét a pedagodgiai
program, az SZMSZ, a hazirend el6tt.
Az intézményi tandcs feladatai ellatdsdhoz téritésmentesen haszndlhatja az iskola helyiségeit,

berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az intézmény mukodését.

A tanacs miikodésével kapcsolatos szabalyzok:
. Dr. Molnar Istvan EGYMI Ovoda, Altaldnos és Készségfejleszté Iskola,
Kollégium Intézményi Tanacs Ugyrendje
= Dr. Molnér Istvan EGYMI Ovoda, Altaldnos és Készségfejleszt6 Iskola,

Kollégium Intézményi Tandcs Munkaprogramja.
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A kulsé kapcsolatok rendszere, formaja és médja

Hajdu-Bihar Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhelyintézménye

Kapcsolattartas modjai:

= egylittmiikddési megallapodas alapjan

» informdlis megbeszélés, megegyezés szerint

= az intézmény munkatervében rogzitettek alapjan.
A nevelési-oktatasi intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé sajatos nevelési igényt,
valamint tanulési, beilleszkedési és magatartdsi zavarokkal kiizdé gyermekek, tanulok
magas szinvonall és eredményes ellatasa érdekében az intézmény — az emlitett tanulok
nevelését-oktatdsat, tovabba specidlis ellatdsat végzd pedagoégusai révén —
folyamatosan, az éves munkaterv €s a szakmai munkakdzdsségek munkaprogramjaban
foglalt litemezés szerint kapcsolatot tart vele.
A Debreceni Pedagodgiai Oktatdsi Koézpontvald kapcsolattartds a szakmai munka
szinvonaldnak minél magasabb szintli ellatdsa érdekében az iskolavezetés altal
kialakitott informalis csatorndkon és a kiilonb6zd programokon, tovabbképzéseken,
konferencidkon, tréningeken és mas rendezvényeken torténd részvétel utjan valosul
meg.

A fent emlitett intézményekkel valo kapcsolattartasért az intézményvezeto a felelds.

A kapcsolattartas fobb formai:

az iskolavezetés dontése alapjan rendszeresen részt vesznek az iskola pedagdgusai a
Debreceni Pedagogiai Oktatasi Kozpont altal rendezett kiilonb6z6 konferencidkon,
tanacskozasokon, mithelymunkdkon, tovabbképzéseken, tréningeken, szakértdi
konzultaciokon és mas szakmai rendezvényeken;

a Debreceni POK szaktanacsadoi, szakértdi megsegitésének igénybevétele a szakmai
munkakozosségek kezdeményezésére;

¢vente tobb alkalommal megbesz¢élés folytatds a pedagogiai szakszolgalat

munkatarsaival az altaluk foglalkoztatott gyermekekrél, tanulokrol.

A gyvermekjoléti szolgalattal valo kapcsolattartas formaja és médja
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Az intézményben tanuldi jogviszonnyal rendelkezd tanulok igazolatlan mulasztasa,
vagy egyéb okbdl veszélyeztetté valt tanulok védelme érdekében szoros kapcsolatot

apolunk a gyermekjoléti szolgalat csaladgondoz6é munkatarsaival.

A 16. életéviiket betoltott tanuldink szamadra biztositjuk az egyszerli betanulést igényld

munkafolyamat elsajatitasat tarsadalmi integracié megvalositasaval.

o Cél a tanuldo képességei fliggvényében valjon képess¢ az egész napos
foglalkoztatasra integralt vagy védé munkahelyen. A munkahelyi gyakorlat
program egylittmiikodési szerzodés alapjan valdsul meg. A tanuld kivalasztasa

tobb szempontu személyiség €és képesség mérés alapjan torténik.

Egyilittmiikddési megallapodas alapjdn Muzeumi Ordk tartdsara van lehetdség. Az éves

munkaterv és a tanévenkénti tanmenetbe tervezett tandrak €s foglalkozasok helyszinéiil a

Hajdusagi Muzeum helyiségét lehet tervezni. Az Egylittmiikodési megallapodasban

rogzitett feltételek mellett hasznalhatéak a mizeum targyi eszkozei. A kapcsolattartas a

muzeum altal megjelolt személy, mint kapcsolattartasra jogosulttal torténik, aki

muzeumpedagogiai €s mddszertani segitséget ad.

Az iskola-egészségiigyi ellatast biztositd egészségligyi szolgaltatoval valod
kapcsolattartas:

Orszagos Egészségpénztair (OEP) és az Iskola Egészségiigyi Szolgalat kozotti
szerzOdéses jogviszony, mely a tanulok kampanyoltasat, sziirését, felvilagositasat és

oo

prevencios mukodését biztositja az iskolaorvos és a védond segitségével.
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Kapcsolatok egyéb intézményekkel:

Hajduboszorményi Tankertilet Kozpont koznevelési feladatokat ellatéd iskolai
Hajdtboszérmény Varosi Onkormanyzat

Hajdtadorogi Varosi Onkormanyzat

Hajdusagi Mazeum

Tarsintézmények (Gyogypedagogiai Intézetek, )

A felvételi korzet polgarmesteri hivatalai (Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegito
Szolgalat,).

ELTE Barczi Gusztav Gyogypedagdgiai Tanarképz6 Fdiskolai Kar,

Debreceni Egyetem Gyogypedagogiai Foiskolai Kar Hajdubdszormény,

Bartok Béla Alapfokt Miivészetoktatdsi Intézmény Hajdiboszormény,

Helyi és megyei egészségiigyi intézmények orvosi rendeldje és szakrendeldi, valamint
az ANTSZ helyi és megyei szervezete, HBM. Ko6rhaz Gyermekpszichiatriai Osztaly
EFOESZ, MAGYE

Az FErtelmi fogyatékkal él16 gyermekeket neveld intézmények halozatiba
bekapcsolddott intézmények képviseldi

Készségfejlesztd iskola munkahelyi gyakorlatainak szintere: kiils6 munkahelyek,
Munkatigyi Kozpont

Gyermekjoléti szolgalatok, helyi ENO,

Gyermekeinkért Egyesiilet,

Sillye Gabor Miivelddési Kozpont és Kozosségi Haz

Alapitvanyok

A teleplilés intézményeivel (kozoktatdsi, muvelddési, egészségiligyi €s

sportintézményekkel).
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V. ELJARASRENDEK

1. Rendkivili események esetén sziikséges teenddk

A rendkiviili események esetére a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. § (1)/n szakasza
végrehajtasara a kovetkez6 intézkedéseket Iéptetjiik életbe.

A rendkiviili események megeldzése érdekében az intézményvezetdje €s az intézményegység
vezetdi, az intézmény karbantartd és takaritd személyzete a mindennapi feladatok végzésekor
koteles ellendrizni, hogy az épiiletben rendkiviili targy, bombara, veszélyre utald targy,
szokatlan jelenség nem tapasztalhaté-e. Amennyiben ellendrzésiik soran rendellenességet

tapasztalnak, haladéktalanul kotelesek személyesen vagy telefonon az illetékesnek jelenteni.
Rendkiviili események, bombariadd esetén a legfontosabb teendék az alabbiak:

= Ha az intézmény munkavallal6ja az épliletben bomba elhelyezésére utalo jelet tapasztal,
vagy bomba elhelyezését bejelentd telefon iizenetet vesz, a rendkiviili eseményt azonnal
bejelenti az intézmény legkdnnyebben elérhetd vezetdjének. Az értesitett vezetd a
bejelentés valosagtartalmanak vizsgalata nélkiil koteles elrendelni a bombariadot.

= A bombariado elrendelése a tlizriadohoz hasonloan az iskolai csengd jelzésével torténik.

= Az intézmény épiiletében tartozkodd tanulok és munkavéllalok az épiiletet a tlizriadd
tervnek megfeleléen azonnal kotelesek elhagyni.

= A bombariaddt elrendeld személy a riadd elrendelését kovetden haladéktalanul kdoteles
bejelenteni a bombariadd tényét a rendorségnek. Annak megérkezéséig az épiiletben
tartozkodni tilos.

= Ha a bombariadd bejelentése telefonon tortént, akkor az iizenetet vevé munkavallald
torekedjék arra, hogy a fenyeget6t hosszabb beszélgetésre késztesse, igyekezzék minél
tobb tényt megtudni a fenyegetéssel kapcsolatban.

= A bombariad6 lefijasa szobeli kozléssel torténik. A bombariad6 altal kiesett tanitasi idot az
intézmény vezetdje pdtolni koteles meghosszabbitasaval vagy poétlolagos tanitasi nap

elrendelésével.
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2. Gyermekek, tanuldok egészségét veszélyeztetd helyzetek

kezelésére iranyulé eljarasrend

o Gyermekek biztonsagos feliigyelete, Orzése (épiiletben, udvaron, séta, kirandulés
alkalmaval).

o A kapuk bezérasa egész nap folyaman, esti vilagitas bekapcsolasa.

. Bombariadd esetén az épiilet azonnali kiliritése, a tanuldk biztonsagos eltdvolitisa az
intézetbdl.
° A bombariadé illetve tlizriadd esetére szolo kiliritési tervet, menekiilési utvonalat a

portan, a folyosokon kell elhelyezni. Bombariad6 illetve tlizriadd esetén a renddrséget,
tlizoltdsagot azonnal értesiteni kell.

o A tliz és bombariad6 terv elkészitésérol és a gyakorlasrol a munkavédelmi, tiiz- és
balesetvédelmi felelés gondoskodik a pedagdégusok ¢€s a gyogypedagogiai asszisztensek
egytttmiikodésével.

o Balesetvédelmi oktatas tanév elején, ennek rogzitése az osztaly- és csoportnaploban,
illetve balesetveszélyes foglalkozasok alatt rendszeresen.

o Az intézmény egész teriiletén és a bejarat eldtti 5 méteres kozteriileten tilos a dohanyzas!

A kollégiumban, a napkoziotthonban kiemelt figyelmet kell forditani a

szenvedélybetegségek megeldzésére.

Gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos teendék, eldirasok:

Az intézmény vezetdje felelés: A neveld és oktatd munka egészséges €s biztonsadgos

feltételeinek megteremtéséért, a tanuld és gyermekbalesetek megeldzéséért, a gyermekek,

tanulok rendszeres egészségligyi vizsgalatanak megszervezéséért.

A pedagdgus kotelessége:

. A nevel6-oktatd munkdja soran gondoskodjon a gyermek, tanuld testi épségének
megovasarol.
. Minden év szeptemberében, illetve sziikség szerint balesetvédelmi oktatést tartson sajat

osztalya, csoportja szamara, illetve ezek elsajatitasarol gy6z6djon meg.
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. Ha észleli, hogy a gyermek, ill. a tanuld balesetet szenved, vagy annak veszélye fennall,
a sziikséges intézkedéseket tegye meg.

= A pedagdgus és a gydgypedagodgiai asszisztens feladata:

A gyermek, a tanuld testi épségének megdvasarol és erkolcsi védelmérdl torténd
gondoskodas, a nevelési — oktatasi intézménybe torténd belépéstdl és a nevelési—oktatasi
intézmény jogszerli elhagyasdig torténd idoben, tovabba intézményen kiviil tartott
foglalkozasok, programok ideje alatt.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében a felndttek kiilonds figyelemmel kotelesek

ellendrizni, hogy a tanulok ne kezeljenek

- elektromos berendezéseket, audiovizualis eszkdzoket. (Az ilyen eszkozok csak
felnott feliigyelete, ellendrzése mellett haszndlhatdak.)

- a foglalkozasokon szird- vago eszkozokkel (tdi, ollo, stb.) csak felndtt
feliigyelete mellett dolgozhatnak.

- fokozott figyelemmel kell kisérni a gyermekek udvari tartdzkodasat, jatékat.

- a tanuldk ne jatszanak olyan eszkozokkel, jatékokkal, amelyek torottek, vagy
balesetet okozhatnak.

- a gyermek csoportot felelds személy feliigyelete nélkiil sehol, semmilyen
koriilmények kozott nem szabad hagyni.

- azudvaron csak latétavolsagon beliilre szabad elengedni a gyermekeket.
Az intézmény balesetvédelmi feleldse kdteles vezetni a jogszabéalyban eldirt nyilvantartasokat:

- kivizsgélja és nyilvantartja a tanul6 és gyermekbaleseteket.
- teljesiti az eldirt bejelentési kotelezettségeket.

- abalesetrdl készitett jegyzokonyveket megkiildi az illetékes szervnek.
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3. Rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje

Az intézményben a rendeszeres egészségiigyi felligyeletet iskolaorvos és iskolavédondnd latja

el tanévenkénti munkaterv alapjan.
Munkatervében meghatarozza:
e A rendelés idejét,
e Az 6ndll6 védoéndi tanacsadas idOpontjat,
e A szlirvizsgalatokat havonkénti lebontasban,
e A kotelez6 védooltasiok tervezetét,
o Az egészségneveld eldadasok tervezete,
e Kimutatast készit a tanévben leggyakrabban eléforduldo megbetegedésekrol,
e A leggyakrabban észlelt mozgasszervi elvaltozasokral,
e A betegségek megeldzéséért tett legfontosabb javaslatok,

o Szlirdvizsgalatok fajtai: fejtetvesség, fogaszati, testtomeg, szemészeti
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4. Fegyelmi eljarasok lebonyolitasanak rendje

J

A székhelyintézményben és a tagintézményben 1évé szervezeti egységekben, az oOvoda,
altalanos iskola, készségfejleszté iskola, kollégium, napkoziotthon minden tanuldja

felelosséggel tartozik tetteiért (belatasi képességeinek megfelelden).
Szandékosan okozott karokért a tanulok sziilei kartéritésre kotelezhetok

Ha valaki vallalasait, kotelességeit nem teljesiti, szandékosan kart okoz, tarsaival és az 6t
neveld fejlesztd, gondozd felndttekkel szemben méltatlanul, agressziven viselkedik,

biintetésben részesithetd.
Formai:
e osztalyfonoki/neveldtanari figyelmeztetés
e osztalyfonoki megrovas
e intézményvezetdi megrovas
e tamogatasok, kedvezmények megvonasa meghatarozott idére,
e kizéras kozds programokbol,
e 4thelyezés masik csoportba,
o athelyezési javaslat mas intézménybe.

e gyermekvédelmi jelzorendszer miikodtetése

Az intézményvezetd, az iskolai intézményegység vezetok, a tagintézmény-vezetd az eljaras
soran koteles az érintettet meghallgatni, a vétség sulyatdl fiiggden a sziiléi munkakozosség, a

gyermek, a vezetdség, a sziild (gondviseld) véleményét kikérni.

A fegyelmi eljaras eredményeként megallapitott biintetés nem lehet 6ncéli, megtorld, vagy

megszégyenito jellegli (részletesebben lasd az intézményegységek hazirendjében).
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VI. HATASKOROK ATRUHAZASA

1. Az intézményvezetdk feladat- és hataskorébél leadott feladatok

Az intézményvezetd akadalyoztatasa esetére a helyettesités rendje

- A vezetdk koziil egy f6 mindig az intézményben tartozkodik 8% 6ratol 16%° oraig,
este €s ¢jszaka telefon tigyeletet tartanak otthon az adott intézményegységiiknek
megfelelden.

- Az intézményvezetd tavollétében az intézet képviselete az adott iddszakot érintd
intézeti feladatokban a térvényi szabalyok betartasa mellett torténik.

- A vezetdk az intézet szakmai munkdjat illetden tajékoztatasi €s intézkedési jogkorrel
birnak helyettesitésiik idészakaban a teljes intézményre vonatkozoan — kivéve a

kinevezés és egyéb munkaltatdi jogkor gyakorlasat!

2. A nevelétestulet feladatkorébe tartozé lugyek atruhazasa

. Jogkoreinek gyakorlasat atruhdzhatja a szakmai munkakozosségekre. Az atruhdzott
feladatokrél az atruhdzott jogkor gyakorloja a neveldtestiiletet koteles tdjekoztatni a

neveldtestiilet altal meghatarozott modon.

o Nem ruhdzhat6 4t a Szakmai Program, Pedagdgiai Program és Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat elfogadasa.

J Az 6raado vagy attanitd tanar a neveldtestiilet dontési jogkorébe tartozo ligyekben nem

rendelkezik szavazati joggal.

A nevel6testilet feladatainak atruhazasa alapjan a szakmai munkako6zosségek feladatai

az alabbiak:

. Javitjak, koordinaljak az intézményben foly neveld — oktatd munka szakmai szinvonalat,
mindségét.

. Egylittmiikddnek egymassal az iskolai neveld — oktaté munka szinvonalanak javitasa, a

gyorsabb informacidaramlas biztositasa érdekében gy, hogy a munkakdzosség vezetdk

rendszeresen konzultadlnak egymassal az intézményegység vezetokkel és az intézmény
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vezetdjével. Az intézmény vezetdje a munkakozosség—vezetOket legalabb félévi
gyakorisaggal beszamoltatja.

Az intézményegység vezetok hetente beszamolnak a heti vezetdi tevékenységiikrol.

A munkako6zosség a tanévre sz0l6 munkaterv alapjan részt vesz a pedagdgusok értékelési
rendszerének mitkddtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Fejlesztik a szaktargyi oktatds tartalmat, tokéletesitik a moddszertani eljarasokat; a
pedagdgiai modszertani munkaban alkotd modon részt vesznek, Osszehangoljdk az
egységes intézményi kovetelményrendszert.

Bels6 tovabbképzések tartasa.

Kezdeményezik a tanulményi versenyek kiirasat, propagaljadk a megyei és orszagos
versenyeket, haziversenyeket szerveznek tanuloink tudasanak fejlesztése céljabol.
Felmérik ¢és értékelik a tanuldk tudasszintjét.

Osszeallitjak az intézmény szdmara az osztalyozo vizsgak irasbeli és szobeli tételsorait.
Javaslatot tesznek a tantervek kivalasztdsara, tovabbfejlesztésére, kiegészitd
programokra, taneszkozokre, moddszerekre ¢és a tandran kiviili foglalkozasok
programjaira.

A munkako6z0sség vezetdk megbeszélik a tanmenetek elkészitési modjat. Segitik az
intézményvezetét €s az intézményegység vezetOket és a tagintézmény -vezetdt az
ellendrzési feladatok ellatasaban, egy egységes kovetelményrendszer kidolgozasaban.
Javaslatot tesznek a munkakozosségiikhoz tartozd tagok anyagi és erkdlesi
megbecsiilésiikre.

Lebonyolitjdk a tanévben meghatirozott méréseket. Azok eredményeit elemzik, és
meghatarozzak a sziikséges feladatokat.

Javaslatot tesznek a koltségvetésben rendelkezésre allo keret szakmai felhasznalasara.
Mentortanar kijelolésével a gyakornok pedagéogusok munkajat segitik, fejlesztik a
munkatarsi kozosséget; fogadjak az intézetben gyakorlaton 1évd foiskolai hallgatokat.
Figyelemmel kisérik az intézményvezetd kijelolése alapjan a gyakornokok munkajat

tamogatd szakmai vezetok munkajat, segitik a gyakornokok beilleszkedését.
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Munkakozdsségekre atruhazott feladatok:
e A helyi tanterv kidolgozasa, attekintése.
e A taneszk6zOk, tankonyvek kivalasztasa.
e A tovabbképzésre, tovabbtanulésra javaslat.
e Jutalmazasra, kitiintetésre javaslat.

e Eves munkatervek elkészitése.

3. A sziil6i munkakozosség véleményezési joga

Véleményezési jog illeti meg a sziildi munkakdzosséget:

- Az SZMSZ sziiloket is érintd rendelkezéseiben.
- A Hézirend megallapitasaban.
- A sziil6ket anyagilag is érint6 ligyekben.
- A sziildi értekezletek napirendjének meghatarozéasaban.
- Aziskola és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban
- A nem minisztérium altal kiirt versenyeken valo részvétel engedélyeztetése.
A sziil6i szervezet vezetdjével az intézményvezetd tartja a kapcsolatot. Az osztalyok sziiléi

kozosségei az osztalyfonokokkel illetve a csoportvezetokkel tartanak kapcsolatot.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Nemzeti Koznevelési Torvény 70. §. (2) bekezdése értelmében az Dr. Molnar Istvan Egysége
Moédszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos és Készségfejleszt6 Iskola, Kollégium SZMSZ-ét a

nevelOtestiilet és a szakalkalmazotti kozosség jovahagyta.

A Sziil6i Munkako6zosség véleményezési jogkort gyakorolt.

Hajdaboszérmény, 2022. augusztus 22.

Orosz Henrietta Méria Bagoly Gabor

intézményvezetd jegyzékonyvvezetd

szll61 munkak6zosség elndke

Alulirott, Dr. Molnar Istvan Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény, Ovoda,
Altaldnos és Készségfejlesztd Iskola, Kollégium Kozalkalmazotti Tanacs tagjai az intézet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat megismertem, egyetértek vele.
Hajduboszormény, 2022. augusztus 22.

Kozalkalmazotti Tanacs

elnoke
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A Dr. Molnar Istvan EGYMI SZMSZ-ét megismertem,
az abban foglaltakkal egyetértek
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